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Presentacion

Duante e egunosemeste e 2007 I Sibloteca Nacona d Cuba

abli-
s 6P oty un glupo de trabajo formado por especalistas
de diversas ramas vinculadas al desarrollo y al ejercicio bibliotecario,
con el objetivo de estudiar, proponer y redactar lo que constituiria
un sistema legal, reglamentario y cientifico que regulard el funciona-

Gltimos afos se ha trabajado intensamente en poder lograr un siste-
ma arménico, atamente profesional y jurdico. Se ha consutado con
12 nstituiones afiesy con o ganismos qu tenen sstemas de

Sitems dentficoy s P \eyes‘ decretos-leyes, reglamentos, |
neamientos y politcas.

M, en su
cubana, no ha elaborado estos documentos con una estrecha mira. Los

del pais
Con fecha 22 de junio de 2010, se firmé el Decreto-Ley No. 27 de las
ba,

clal d o Replblcode G e 10 de agsto del s . Con este
texto, por primera vez, los sistemas de bibliotecas del

Gumneri e alcance nodonal que rega Y potege s funcoramict
Deigal formay2se i propuesto i nuewo Decrto ey delDepdsito

soportepapel,como ensoporte digial

‘mientos que tanto en la BNCIM como en su SNBP, requerian moderni-
zarse, complementarse o elaborarse por primera vez. La BNCIM aprobs

i

 novedades; o) Reglamento del Corseo Cetifc: ) Reglamento de la

La puesta en prictica de este conjunto es solo el punto de partida

&) Reglamento general de los achivos.

i blen este conjunto, con sus lineamientos y politicas, permite un
mayor igor,organizacion y alidad en el funcionarmiento de a Catedral
de o cufra cubans, gz s prentro adn e regur of SNGP e

fitica unica y, a a vez, con los margenes de independenciay creatividad
feesarisen cada i de nuesras blblotecas. LA fima  probacen
de

olocaen mars de s bibltecarios n instrumento \mpms(md\b\z

al form:

par: igual
BRI i claborado un Manal pra s proceses tecnicosy atto de
servicos. Ello permitira que las politicas, lineamientos y reglamentos

tengan una base solida en la formacion de aquelos.

Conla edcion del Manual pra s Procsos ecicosen o llte:
ivos para a Nacional de Bi

cas Piiblicas y Documentos norm

al de
S:stema Nocona de Biloteces oo y la historia de las oo

Bibliotecas Pablicas, redne los reglamentos, directrices, lineamientos y

de Biblotecas Publicas: b) Politica de desartollo de coleccones del Siste-
ma Naclonal de Biblotecas Pablicas; ) Directries para llevar  cabo la

tiydel bl

lba osé Mar.

Biblioteca Nacional de Cuba José Mart; ) Reglamento para la conserva-
i uba José

Mart y e Ssema Nadonal de Bbloteas Piblas ) ncamintes

para a conservacion del patrimonio bibliogrfico de Ia Bibliot

ca Nacio-

Rl de Cuba ost Mty dlSte Nacon| de Bbloscs Piblcs

)
ClbaJos Marty e s Sstema Naciona d bltecas Pblcs.

Ser estudiado por todos sus miembros.

Eduardo Torres-Cuevas,
director,

Biblioteca Nacional de Cuba José Marti,
Sistema Nacional de Bibliotecas Piblicas.

debe
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Decreto-Ley No. 271
De las bibliotecas
de la Repiblica de Cuba*

RAULCASTRO RUZ Presiente delConsfo de stado
dela Repiblica de Cubs

establece que el Estado

rienta, fomenta y promueve la educacion, la
culbeny s sty son s bbltecs,cpacos socals st

bles 2, Ia recreacion, el aprendizaje continuo, la investi
omy el acceso e 3 a nformacion que apoyan  ormacin ntegra
del cludadano.

POR CUANTO: €1 Estado cubano tiene el deber de salvaguardar y con-
servar para o postrcad el psimonic bibogifico de u nacién cu-
bana, asi

1o bilotecas constitaye uno de 105 plm:lpa\es escenanos donce e

& CUANTO: L abor que de corjunto desempenan s Bilotees Na-

cional de Cuba José Mart,fundada el 3 de octubre de 1901,y las demis
bibliots

damentales para la actividad bibliotecaria en el pais.

Habans,mares 0 sgotode 2o, nimero 30, 875

nuestro pueblo y el nivel alcanzado por las mismas en su labor de pro-
mocion del avance econémico, cientifico y social, hacen necesaria una
ipi bases fun-
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Seccién segunda
Alcance y funciones de fas bibliotecas

s bibliotecas son las encargadas de llevar a cabo las
hmas e desaols de o codones, segin su mision msmumenz\

crear, promover y apoyar programas de desarrollo dirgidos hacia la
formacién de lectores o usuarios;
establecer vinculos con su (omumdad como mshmuones destina-

. pro-
osenda o suon e lectoes o snsaos e contibuyan & 50

(\m\entn y garantizar su mantenimiento y conservacion.

Central del Estado u otras entidadies estatales, las organizaciones poh—
tias, de masas y socales, asicomo as asociacionesy undacines re
pais, que

incrementar

ejercer
bibliogrifica:
mantener luallndos sus fondos y colecciones bibliogréficas en
S0 diferentes sopartsy

n. las demas que se sena\:n por este DecretorLey,su eglamento y

s por y
e brindan el 3 recursos

y restantes ciencias de la informacion, a partir de la politica cientifica y
tecnologica vigente, que responde a o establecido por las entidades 3

Articulo8: Lasfunciones delas biblotecas son

a. garantizar el acceso a a informacién y al conor

& Bemovar y daige et desnells coturoy denircydea poia

. proveer los servicos nformativos o documentales y recursos de in-
formacion para a ciencia y a cltura nacional

4. consiuly difundi colecones eptesentativas de o conteidos
del saber humano, que respondan a lo objetvos y estrategias de
trabajo;

e. orientar al usuario en el uso efectivo de sus serviios informativos,
de forma ta que estimulen ¢l aprendizaje continuo, la investigacian

¥y

la lectura y formacion de fectores o usuarios;

conservar el patrimonio bibliografico que atesoran;

& potendir su participacién en proyectos de innovacion y desarrollo
p I

Sexcléntercera
‘personal, lectores o usuarios
prti it

Am(ulng s biblotecas, pars cumpli s § ﬂm(mnzx cuentan con
técnico y prof doy
Frdeoida zspzmhzamon szgun lo reglamentado por it
ala que pertenecer
Artculo v € personal que labora n s biblotecas debe poseer as
caldadesy cracteisies dguentes
1a bibliote

3

2 o

interna;

d. 1a gestion de as etapas del ciclo de vida de la informaciér

e. 1a identificacion de herramientas tecnologicas disponibles y ser ca-
paz de evaluar tecnologias emergentes;

-l

jesarrollo;
g 1a capacidad para atender a los usuarios y sus intereses; y
g 2 p

nacional;
. planificar y administrar sus recursos con eficacia;
xalar o cadad de s sevicls nformatios y estabecer plnes

fivo que posee esta profesian.

Articulo 11: Son derechos de los lectores o usuarios de las bibliotecas

disponer d espacos con condiiones adecuadaspara la consulta, el e
se,

su personal;

presten;

disponer

8 Doy 19
TANTO:  Consejo de Estado,en ejercico de as facutades que le de soporte, para facltar su uso y brindar servcios para I informa-
o sdeconfernspor e el g6, e < de s Consiucon e s cion Ia investigacion a educacion a lectura, l ocio o I recreacion,
Repblica, acuerda dictar el siguiente: Sincisciminacion de ningin
. Bblotc sclr: ento de eursospra o aprendigle sclrca-
Decreto-Ley No. 271 doyy no escolarizado que funciona en las escuelas de nivel pnmﬂ io,
De las bibliotecas de Ia Repiblica de Cuba mede, medio superiorysupro, bajo un diecion rcina e
modos,viasy estategias para el desarrollo de habildades en el uso
Capitulo| ion de nable
msposkimes generales la interal, sobre un
| objeivo de este Decreto-Ley es establecer los princpios cativasy I formacion permanente.
e andmitates o g s schad v o oo e. Bibliteca especializada: Institucion que contiene material biblo-
Eubans, foislecinda el papel que Juegan as bibotecs en e cu. grifico sobre una disciplina o campo concreto del conocimiento o
plimiento del derecho constituclonal de los ciudadanos al acceso a la interés regional especial ncluye la que atienden a una categoria
educacin, la histora, la culturay las ciencias en todas sus manfesta-
i uba concreto de documentos o las patrocinadas por una entidad para
ot ar lograr sus propios objtivos aborales.
ambito de aplicacion de este Decreto-Ley comprende as . Bibloteca Nacional. Institucion encargada de la adaquisicion y
Boltecs e foma ot g s arnos e Eoade e o v conervacén d loseemparesde s publicaciones el pls en
ualquier formato; tienen como objetivo principal salvaguardar
i & pat o
fundacionesreconocds egaimente n e s conjunto de documentos, en cualquier soporte, de autores na
i 6 ol o extranjros publcados en l pas, pucde imclut ademis,
i 1o obras de autores cubanos y os documentos sobre Cuba que 5.
o Agente coontinador de biltecas:nsttucon que a ravis de su publican en el extranjero.
i drciny por s frcn o 3 ol s & Bibloteca piblica: Insttucién que atiende a toda la poblacion de
una comunidad,local o regional, financiada con fondos pblicos;
biblote
o, sobre a base e I éica profesiona, o principios d 1 biblo- adi
s meries logitees mpreses mansenon o e
biblitecas; ucidos por cualquier medio; soportes Informaticos u otros, cuya
b Bibliografia nacional: Comprende el conjunto de documentos, en inlldad o aclitr,a ravs d osmedloseeriosypersone ade-
cualquier soporte, de autores nacionales o de autores extranjéros cuado, el uso de los documentos, ya sean propiosde a nsttucion o
s pertenecientes a otra biblioteca, con fines culturals, de nvestiga:
banos  los documentos sobre Cuba, que se publican en el extran. cion,ed
jero. . Biblotcs universtari: Cenr para ol aprenizals, o docenc, a
nves des relacionadas con el funcionamiento
tos manuscrtos, impresos eproducidos o digitales, en cualquier tipo i et 4t o st com por 1% ondos Wb,
24-25
24 oetoteno 25

seslongsformtiasenlaecaaddnysceso s o ondon e stan-
ddosde manera fcente o
o o Son ebtven e o lctores o usuario de 1 ibiotecas
situaciones que pongan en riesgo el patrimonio bibliografico,
Contibu 3 mantener &1 extorns adecundo'y el Senclo, no realzar
Setvidades que perturben  lecurs, s consuts y e astudi, compl
las disposiciones reglamentarias internas; cuidar las instalaciones y el
equipamiento; utilizar los espacios para los fines previstos; respetar los

dispuesto por el personal bibliotecario o de seguridad.

Seccion cuarta
Delos sistemas de bibliotecas

favor de la cultura, la educacion, a economia nacional,la cienci, la tec-

gl
Articulo 15: Son obligaciones de lossistemas de bibliotecas:
a. trabaj 5

tribuyend

ala organizacian y difusion del conocimiento;

b. conformar una red de bibliotecas con representacion fisica en dife-
rentes territorios o institucione

. definirun sistema de indicadores estadisticos y de evaluacion de los
serviosde s biblotecasqueloforman,

jcos en correspondencia con las necesidades de

Eecanollo pra facdcacion suparacion profesonal y cutualde la
poblacion cubana;y

e

Articulo 13: Los Sistemas de bibliotecas de la Republica de Cuba se con- isposiciones juridicas vinculadas a su actividad.
forman por Aticulo 16: Lo sistemas de biblotecas cuentan con un érgano rector
dado las a Pue.

su desarrollo.
a. sistema de bi delos sistermas de biblite-

los
e i e s chucacin comprende la red de bibliotecas quz
funcionan en s escuelasprimarias,secundatss bisica, nstutos
preunerstaicey polécrics escelas vcacorales e ofice,
Fidacon deporta, d art, de aduttosy de educacion cspecil y
contros e documentacin ¢ informacien pedgogca, e forman
parte del sstema de informacion para la educacién;

b. Sistema de bibliotecas piblicas: Orientado principalmente a com
idades de todo i y compuesto por s Bblitecas prowinciaes y
monicipales 5 omo s Sucursalesan el eritoriy

. Satema de botcasunlerstara:Orentado 8 os niees de fa

acion superior alidades y compuesto por las
toracns s o de toagen ylas de las sedes de las uni-

d. lain-

7

cas las siguientes
elaborar a estrategia de su red de unidades de informacion;

definir Ia tipologia, objetivos y funciones de las entidades que inte-

gran su sistema de bibliotecas;

defini

y establecer su estructura organica;

hnmﬁ\ugux o afines, y con instituciones internacionales;

Vioanilssen l Grupo Coordinador de Trabajo Cooperado;
establecer las normas para a planificacion y asignacion del personal
calificado de su sistema de bibliotecas, segin lo establecido en las
regulaciones laborales vigentes;

28-29
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trimonio bibliografico nacional que atesora, con vistas a propiciar el
desarquo dela cultura cubana y universal;

masas y sociales, asi como las asoiaciones y fundaciones reconocidas

pr
Coracion técrica y nancier con entidades ducatva, aoganisroos
publicos y privados, tanto nacionales como extraneros, del ambito bi-

b’
liotecas ostmasde biblotecs en n térming o mayordeun o,

serin aprobados por el organo rector correspondiente, previo. g
en el Grupo Coordinador de Trabajo Cooperado.

g disef
con la participacion de organismos, entidades y organizaciones que
agrupan a todos los sectores de la vida nacional;
s depontarta el doamntan o e el el g
i6n de las Naciones Unidas;
b

bar

en el pais; ser el agente coordinador en los diferentes mecanismos

da encargado de redactar los reglamentos correspondientes para la

fico en Ia Nacién, la estructura y funciones de las bibliotecas piblicas,

alizacion biblotecaria, el funcionamiento del Grupo Coordinador de
Trabajo Cooperadoy ofras isposiciones que permitan llevar a cabo sus
funciones y someterlos a la aprobacion del Ministro de Cultura en un

temas de bibliotecas que faciliten convenios de intercambios profe-
sionales y estrategias comunes, en aras de contribuir al desarrollo
sostenido de la cultura, la educacion, a ciencia y la calidad de vida
delos cub: breIa base del i

envigor del presente Decreto-Ley.

pro-
cedimientos para informar a os sistemas de bibliotecas del inventario
s i ultural de

1. Ias demas que se sealen por este Decreto-Ley, su Reglamento, y
otras disposiciones juridicas vinculadas a su actividad.

Disposiciones especiales

PRIMERA: EI Patrimonio Bibliogrifico declarado Patrimonio Cutural de
1 Nt e g por I Ly e Protccina Patetmono Clursy
legacncomplementa

waciones. excepmnales o de dessres raurles, s

a Nacien,

1a Resol de
del Ministro de Cultura, y cuantas otras disposiciones legales de igual

o inferior
presente Dereorey

SEGUNI
cuando o sean ﬂe:lamda s,

Disposiciones finales

i ablic:
DRDO 1 Ftc e el < o iodad e 12 obara, a s
veintidésdas del mes dejuno de 3

Radl Castro Ruz,
Presidente del
«

g planificar as necesidades tecnologics de su sistema d biblotecas;
5 h. propor
nacionales e nternacioales;y Estado,para lfuncionamiento d su sistema de biliotecas;
. Otros sistemas que se aprueben por l Grupo Coordinador de Trabajo i cotrolar a implementacion en su sisterma de bibloteca de normas y
Cooperad, ;
i . establecer lineamientos y elaborar programas de imvestigacion
peraday peiry Gentifcay de formacion profesional, necesarios para el desarrollo
30-31
Resolucién No. 39/2010
Reglamento general

del Sistema Nacional
de Bibliotecas Publicas

POR CUANTO: £l Decreto-Ley No. 271, de 22 de junio de 2010, de las
biblotecas de  Repblca de Cuba etablce o pinpiosy bases
fundamentales que rigen h actividad bibliotecaria del Estado cuba-
o, fortaleciend ol papel que desempeRan as mismas en o cumpl
vento del derecho constiucionsl de 0t cudadanos a 3ccss0 3 \a
educacion, la historia, Ia cultura y las ciencias en todas

Taions, s om regulando las funcioncs de 1 Biloteca Naconal
de Cuba Joseé Marti

POR CUANTO: L bbltecaspibicas cubanas s negranen o Sise-
ma Nacional de Bibliotecas Piblicas y, dentro de €I, prestan servicios
gratuitos, que se brindan tanto a personas naturales com juridicas, y

y oni-
fos, discapacitados, pacientes hospitalizados, reclusos, entre otros, sin
dtinconde . redo poitico o relgoo,nadonaidad, edad sexo
socialo

e ComNTOL o m e No s4, de fecha 3 de mayo de 2007, del
Minstero de Cutua,se designd 3 quin suscrbe como diecor de 2
Bibloteca Naconalde Cuba José Mart espondiendo por los deberes
y funciones y
I cargo, conforme a lega-
|=mg=m

POR
RESUEVO

20 oeactoteyom 21
grficos, documentales, audiovisualesy digitales adquirdos por los Capitulo I
s deparaments, et sy vl e Delas bibliotecas cubanas
fovorde i Unterind por oo dtuiones
. Bibliotecario: Trabajador Intelectual cuya labor fundamental es ser Seccion primera
a1 lguna ne- Principios.
ticulo 4: Los prinipio de s bibiitecas de a Repibica e Cuba son
dos segin corresponde a s normas bibliotecoiogicas Ioss\gmen
K. Documento: Medio en el que se registra o por el que s trasmite n- uba
o porte, i tienen s responsabiidad de servir con sus fondos y medios disponi-
expresion del 5 e i i
impreio ion,sobre a basede os princpios que sustentan su actvidad
labic
blioteca, cuyo origen s I actividad creadora del homi un e
m.patrimonio biblogrdfico de la Nacion cubana: maa b\hlmgvéﬁm b Gbica de Cuba,
serinsttu-
o oo de coscies st momneion Impresos + i ones para I creacon de I cultra, a educacion de 1 poblacion y
tales, en cualqier soporte matera,conformado por e conjunto de
docoment <. Trabo
dos en l pais, puede inclui adems, s obras e autores cubanos y tituciones, asociaciones profesionales, recusos y medios que inte-
. gran el sistema naconal de informacién de I Repibiica de Cuba,
n 5 b sertcanent prs spldr | dercho e oo ot
tenecientes al patrimorto biblografico d una bibloteca, adquir- Cubanosal bre acceso a fa nform:
do por compra o intercambio, donacin, dejacion, herenc, legado 4. Conservacion dl patrmonio bifogrfico: Ls biblioecas de 1a Re-
o cualquier otro tramite de adquisicién legal, y que s de particular piblica de Cuba se nutren de colecciones que integran el patrimo-
interés del teritoro, centro de estudio, ampo concreto del conock i bl de a Racin oo, por 0 g stin chigodas o
mient actvidad determinads, desarrola programas para su conservacion; sobre todo, del pati-
o. Patrimonio documental de lo Nation cubana: Conjurto de docu- ot by o e oo e v, egin ot
mentos generados o reunidos en el ejercicio d I actvidad de a5 glamentado pora Bibloteca Naconal de Cuba para 3 conservacion
jor i
Social,cientifco écnico legal,cultural, histrico o para a defensa, patrimonio documentsl d fa Nacon
requiren ser conservados de forma permanente, Incuye el pari i o biblotecas
monio biblogrifico d fa Nacion cubana. 1 Repica e Coba deben estar provtas e s cndiones T
. Servicios informativo. Conjunto de acciones encaminadas a a sa- cas, materiales y tecnologicas mprescindibles para brindar
ifaccion dc una demanda o necesidad mformatia cxpita  po- S todoslos fondos biblotecaros disponibles, nacionales ¢ ntera.
tencil onales, mediante a variedad de serviios tradiconales y los mas
4. Lector o usuario Persora natural o juridica que utiiza un servic actuales apoyados en s tecnologias de I informaciony s comu
26-27
26 oecretoteyNomn 27
de su sstema de bibliotecas; entre elos,la promocién de eventos Avticulo 2 Ademis de los principios establecidos para s bibiotecas,
dentificos; consttuyen princiios de 1 Bibioteca Nacional de Cuba José Mart los
K el et fdency el impacto d s e de - entes:
bioteca 2" conservar el patrimonio bibliografico dela Nacion uban
I establece relaciones con las instituciones rectoas de Ia nves- . jerce el control bibografico nacional contenico en cuslquie for-
igacion, a formacion profesional y el desartalo tecnologio, en mato: impreso,digitalu otros;
pos d s ncesadesy pricladades de st
cas del
. forma part el Grupo Coordinador de Trabajo Cooperadory i ificos,cult i
1 demis queseselen por e Do e, reglamento,y 4. se espacio sostenie para I lctura, a ensenanza y el sprendizaj;
s dopoidones rids v s ellbre acceso aa nformacion yal conocimiento;y
Al 18 o ongans recores de s e d ltecss, o . servr de escenario para I difusion de Ia cultura nacionaly Ia repre-
Is direccin de sentacion detodas las manifestaciones artisticas cubans,
sistema y que forman parte de To rganos el .4 o ogars
Seccion tercera
, de de Delas funciones de la Biblioteca Nacional de Cuba José Marti
y fundacones reconocidas legalmente en e pas, conforman el Grupo
Coordinador de Trabsjo Cooperado. Avticulo 23: Consttuyen funciones de Ia Bbloteca Nacional de Cuba
Trabsjo Jos Martaders de o undones generles espciicadss en e pe-
tivo, b I desarol
2 adguirr pmmmymmwm patrimonio biblogrifico de s Na-
g 25y convenios en e ntercambio de nformacion deas, by o mis epesenta e a st unvesl, e
s mediony sonocmentor copecateades i de funir metodolegicamente como la nttucén rectora en
matei deconsenvacionde dichopatrimano:
i i
Capitulo Il control bibliografico de Ia Nacion, encargado de compilar, publicar y
Dela Biblioteca Nacional de la Repiblica de Cuba ifundi I biblografi naciona, el indice de publicacones periodicas
Cubanas, i bibografia nacionsl de Jose Marti y otras biblografias,
Seccion primera segin s politca iliogrifics
Generalidades Jcen-
W investia.
Artiulo 20: s Bibioteca Nacional de Cuba José Marti tiene su sede en 5 5
udad de La Habana e el organo rector metodologico del Sstem de 4. actuar como insttucion d referenci para I creacion de una poi
biblotecas bl el o, e g porun Diectr, i e 2 ecorl e i el et bl e o
te e
el Minisro de Cultura al menos una vez al o, seacindelos s s a b de s ategios de
deareto it ey onemice e i
Seccion segunda cultural nmmml en la vinculacién
José Marti e s emes manfosacones arsicos rdonads con @
32-33
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PRIMERO: Aprobar y poner en vigor el siguiente:

Reglamento general
del sistema Nacional de Bibliotecas Publicas

Capitulo|

Objetivos y marco conceptual
culo : l presente reglamento tiene como objetivo regular las fun-
denes s d s bloteas pibicas, e aras deaueogren s
tisfa

poblacién, asi como su -
tenido de las colecciones que poseen.

a. Biblioteca publica: insttucion social que atiende a toda la poblacion

vincial a a que esté adscrita metodol6gicamente. Estaran ubicadas
en barrios, poblados y comunidades rurales, asi como en centrales
azucareros y establecimientos penitenciarios.

e por el que se registra o

o impreso.

Fondo bibliogrdfico: documentos y colecciones que ingresan a a bi-

biioteca, cuyo origen es la actividad creadora del hombre.

8 Lector: persona que lee silenciosamente o en voz alta para otros, de
libro, escit

lectores a las personas inscritas en la bibliotecas que han sacado en
tenos una obra, una vez al ano.
b Putrimorio bibiogrficodela nacin cusana fondo bibogéfico

f it

compuesta por colecclones organizadas de libros, publicaciones pe-
riedicas,registros sonoros y audiovisuales, documentacion gréfica y

por cualquier medio, soportes informiticos u otros, cuya finafidad

sea ity tavs delos medios tcrcsy prsoalsadeciads
e 165 documentos, ya sean propios de Ia intitu

fenedentes i biblotec, confnes curles, e vestgadon

s pibica municipal:organizacion ubicada en s cabeceras
de los municipios que presta servicios bibliotecarios en funcion del
desanll sooeconémics, cuural e it de murlci  que

mple funciones metodol6gicas respecto de las redes municipales
de bitecas pablcas.

metodoldgicas respecto de sus redes provincales de bibiotecas pu-
blcs, as como funconesde bibloecas deposiaris del ptrmonio

tecas, de Sistemas de B\bhmeusydz Ia Biblioteca Nacional.
d

les, en uba,
L babsmono biblogedfco proplo toleccion o sere de coleccones
pertencciente al patrimonio bibliogrfico de una biblioteca, adqui-
tido por compra o intercambio, donacién, dejacion, herencia,legado
ualquier otro tramite de adquisicion legal y que es de particular
Interés el trrhor centro de esucio campt conceto de conoc
miento o de una actividad determinada,

le objetivos deido 2 as fnciones tpias que realzan, Seencen.

subordinadas a un organismo de la Administracian Central del
Eoto, que mesers memdo\og\cameme el funcionamiento de las
bibliotecas que lo conforman.

pi-

lectores, a traves de los diversos servicios bibliotecarios que oferta,

subordinadas metodolGgicamente a a Bibloteca Nacional de Cuba
José M:
. Senvico informativo: conjunto de acciones encaminadas hacia la satis-

m. Usuario: persona que habitualmente u

iza un bien o servicio. S les

tral del Estado 3 de
34-35
34 ‘ 35
dol e. Participar, e acuerdo con las normas establecidas por el Ministerio
dela misma de Cultura, en Ia toma de decisiones de cuanto atarie al manteni-
. Ongan rector metodoigicode s sistemas de bibtecs. ntidad Gblicas, con
que, a traves de su maxima di nombrada por los diferentes fuerza legal para aprobar o no cualquier medida que se tome en re-

Organismos de fa Administiacion Cenral de stado que tieneh a 5
cargo los sistemas de bibliotecas, dirige metodologicamente el fun-

indicaciones, instruccones, cartas circulares, visitas, asesorias y su-

rgan
Tecor metodeldgc dlStem Macinal de i
1a Biblioteca Nacional de Cuba José Mart

Capitulo I
Dela Biblioteca Nacional de Cuba José Marti

Articulo 3: a Biblioteca Nacional de Cuba José Marti funge como 6rga-
o rector 6 i
A

De conformidad con lo expuesto en el articulo anterior, 2
Biblioteca Nacional de Cuba José Marti tiene las funciones siguientes
para el Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas:

a. st or i

del pais

entodo el Sistema Nacional de Biblotecas Piblicas.

b. Asesorar |a aplicacion y supervisar el cumplimiento en las bibliotecas
b 6 -

lacion con

Certificar para cada proyecto de preservacion, mantenimiento, res-

tauracion conservaciony creacio, segin a rormativa naconal ¢
I

ortes Procesos o selosque tenen gar o s bl -

blica, incluso su apertura o cierr

& Dicarias poltcos de bslo paratodo el sistema, como Politca de

feccionados por las bibliotecas publicas.
h.

lfindepotenciar o servilo bilotecros egonaes.
Elaborar e informar, 2 de los programas de coope-
tacion ante 1 biblotecss pablcas y s dstinias ganizaciones,
organismos y entidades.

k. Emplear programas centralizados o en cooperacion para el procesa-
miento de los materiales que conforman el patrimonio bibliografico

Establecer el marco normativo para el tratamiento de las coleccio-

biblot

técnicas tradicionales y de tecnologia moderna, a e ax:gurzv el
flujo de la nformacion y el transito de los portadores dentro del ss-

pertenecientes al Sistema Nacional de Biblotecas Publicas.

m. de

delas insta | I, mobil
grificoy el funcionamiento de las bibliotecas publicas.

tener al dia un diagnéstico sobre el estado de las bi-
bliotecas pblicas, con énfasis en las colecciones que forman parte
del patrimonio bibliografico, personal,edificios, equipos y admiris-
tracion de las colecciones y de los servicios.

3

. Desarrollar y mantener a red Informatica del Sistema Nacional de
Bibliotecas Piblicas sobre la base de Ia automatizacion de los ser-

vicios bibliotecarios, su modernizacién tecnoldgica y Ia creacion de

bases de datos.

Detectar necesidades de profesionales, y relacionarse con los orga-

nismos responsables de su formacion, a los fines de contar con los
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36 37
h dispensabl pondan a los objtivos d 1 iblotecaNacona d Cuba José Mart como rgano rector el
Ia poltica biblotecaria.
P b: idade b. \as blbholeas publicas provinciales;

para la habiltacion y especialzacion permanentes del personal téc- . las biblotecas pibicas municipals;

nico en fercicio . lsbibltecs pibls sucusals

Complementar la formacion de los egresados de planes de forma- At Sistema Nacional de Bibliotecas Pblicas se rige por las

on prfesionalde peri amplo con especilizadn biotecar y oo de devarolo genes o to e 3 escus e ¢

biblogrifi temacional
. Organizar seminarios,talleresy toda oira actividad que faciite a

actualizacion, capacitacion y profesionalidad de los recursos huma- Recopik ydifundirel pati

o del sistema, asi como el intercambio de puntos de vista sobre " et oo i com i poles eTormacn e .

sntos éenicos y adminsrsivs gue requeran o andlss esde fecciones raras y valiosa

diferentes puntos de vista antes de la toma de decisone: . Eborr y difondi Ia nformacin bilogricasobre I produccion

uitura ditoal enform impes y igtalde s respctivasproaincisy
a tributar a a Bibliografia Nacion:
preparacion de los funcionarios de dichas entidades encargadas de . Fonh como e rectr metadolgic delStem rovincil de
Ia supervisién y control de s biblotecas publicas en o teritorios Biblotecas Pablicas.
én cienti 5 4. Proponera a Bibloteca Nacional de Cuba José Martiy a a respectiva
Direccion Provincal de Cultura, a creacion o ciere, temporal o defi
cas Pubhzas il apromodona evnios derifco o, decuanta bilioteca pablca s consder necesaretenendo
o rgano rector metodlogico de s Bibloteca e o 8 necesdades panteadas por e samolic socoscond.
Racone 4 Cli oot ar b 1S Naconde Bblitecs mico,historico ycultural del territorio
Pablzs s dsarolls medane esluciones, ndiaciones, - e. Asesorar  las demis biblotecas del sistema provincia, supervisan-
metodologices, catas iulacs, visitas e sscsoray supervision
Teonts pohies son ot dvecires de s ez, e 1as reuniones nacionales, d Ias viitas de supervision y asesori, asi
y de las éreas de trab seesti- como de los. da(umamos normativos que disponga la Biblioteca Na-
men pertinent conal de Cuba José Mart
Ariclo 6.1 fondon metodolgica de la Bbloteca Nacional de Cuba [
José Marti
bibliotecarios, de f
" de datos, s pueda establecer un intercambio de informacion entre
Capitulo lll 1as bibliotecas el istema.
Del Sistema Nacional de Bibliotecas Piiblicas & Promover y chequear Ia reaizacion de investigaciones relacionadas
ok conel i
delaRepiiblica de Cuba tivas provincias e las bibliotecas piblcas subordinadas y la puesta
enprictica de sus resultados.
h. Faciltar informacion a l Bibloteca Nacional de Cuba José Mart,
Cuba est integrado por: 1as direcciones provinciales de cultura y a1 Registro Nacional de Bie-
42-43
42 seoucsono oo 43
. Trabajar p i
Del personal
i, Organizar, difundiry conservar colecciones que formen parte del pa-

trimonio biblogrifico local. o

. Propicar el acceso de Ia comunidad a las colecciones atesoradas, asi tey conla calffcacion y nivel técnico que exijan las diversas funciones.
5 que deben desempear. La designacion de su direccién dependerd de

K d 1 autrdaes ertorales coresponientes,preia consua y vl
losvarados nteressdelas distintascomuidaces d s Biblotec Nadoralde Cuba Jost it Lo esignados estarin

1. Brindar servicios especi alumnos y profesores de las uni- it ae erd dsehac po 12 B

vrsidadesysedes rnrstaro municpales, as como a prsonal ol de Cub José Mt paa s en o ercic e o

de nsitucones e iferenesevefanzs inchicas s sl de proesonbbltccr

clucacion specil dl p Ticulo 7 La Biboteca Naconal de Cuba José Mart stablec os -
. Promover yio desarolar nvestigacones de inerés loal, provi- qistos minmos de sccese s s ploas aue comoen s diints b

ial o nacional de caracter bibliotecologico, bibllografico, historico

eaitua Articulo 18: Los derechos y deberes del personal bibliotecario aparecen
Artculo 13: on requistos de una bibioteca publica: consignados en el Codigo de éfica profesional de a Asociacin Cubana
= Desanola clecciones que conterplen temas adecuados para sa de Biblotecarios

acer
Seccion tercera

y culturales. Del desarrollo, uso
b. Uevar a cabo actividades bibliotecarias y culturales, de acuerdo con 'y conservacion de los fondos.

su misién. de las bibliotecas puiblicas
< P ]

Conta s biblotecaias edstenes. Al 0 La labor d desarollde clecanes,que ncye  selec
d. Disporer dquisick

s pvalos peson dscapstod 1a ogiebeacion  reprsentacin de s coleccionss que ngan fos
. Adecan los hrarios s neceaidades de suslectores. fondos de ls bibliotecas publicas, se rige por politcas, metodologias,
£ Contar con personal biblotecario especializado que cumpla los re- romas manule deproccimietos aboados por 1 BblotecaNa-

quisitos que se ajusten a loexigido.

4 Jener o presupusto necesari e garantiara cldad gl desa- d\c(a \n(emadona\menle en ese sentido.
ol e los servicios y de as cog 20:El desarrollo de los fondos biblogrificos de las biblotecas
Aricalo v Lo wilioteces piblcas son provinciles, municipales y su- e st e undon delos ecesidadesguepance o ecmiento
cursales, por Itural e histérico de Ias comunidades donde estén
enciavadasy de pas, s como de 1o nteeses d Ios lectores en su
persp

S peyecadas s sectaconcs perinente den del ot

panificado para laentidad. i i
e adquisiien conocidas para estos fines, como son canje, donativo,

1as disposiciones vigentes compra y depesito legal,

48-49
48 o a9

tudes que estos formulen en tal sentido. Nunca ser menor de 48 horas

il 29 o hras semanles e servio defndas por ntress de

13 comuniaad seran s sguiente

= Weses de curadin del uso escolr as bibloecas pblicas e ge-
neral se acogerdn a lo dispuesto en el articulo 54 durante los meses
de septiembre a ulo,

b. Periodos de vacaciones de verano y descansos de fin de afo: las bi-
bliotecas publicas ajustaran sus horarios de servicio de lectura a las
necesidades planteadas por la comunidad, previa aprobacian por la
Blloteca Naconal de CuaJo Mar n afectar ol plan d act
vidades de promocian de lectura y a programacién cultural de cada
ntitucin.

Articulo 40: Los directores de bibliotecas piblicas provinciales velardn

[ terr

torio se ajuste a lo determinado por el reglamento.
Articulo 41: Constituye responsabilidad de los directores de bibliotecas
publicas provinciales la notificacion, a la Biblioteca Nacional de Cuba

Seccion tercera
De la interruj
yclere temporal P publica

42: Esta prohibida la utlzacién, con fines no bibliotecarios, de
g it publicas

b L
salas que ofrecen los servicios fundamentales, dirigidos a adultos,
nifos y jovenes.

< Los 1 e d
nosticados negativamente en funcion friprtra patri-
monioy la salud del personal bibliotecario y de los lectores.

Articulo 46: Las causas que pueden llevar al cierre temporal de una b

blioteca son:

a. Problemas constructivos, inclidos problemas eléctricos.

b. Problemas higiénicos, tales coma infestacion por insectos, roedores

P peligroa 1 pa-

3 1a proteccion fisica del documento, el inmueble y otros valores y

vas fotograficas, escaneres y otros, Ia negligencia o procedinentos
inadecuados, hasta Ia volacién de normas de proteccion contra in-

d. Si la salud de los trabajadores peligra, por haber contraido alguna
enfermedad en el medio donde laboran en las bibliotecas.

e. Problemas de infestacion del personal bibliotecario, del inmueble o
delas colecciones.

menes de nspeccicnqueleven l e de una biblotecapiblica s
2. Direcciones de Salud P
b Dicinesde et

Articulo 43: La biblioteca pibiica solo podra cerrarse
si no son adecuadas las condiciones de seguridad requeridas para los
lectores, los bibliotecarios y las colecciones que integran los fondos bi-
bliogrificos.

. iboteca Nacionalde Cuba José Mart
e. Bibliotecas provinciales
Articulo 4 :

debe po-
ses1un ditatrentcnca sprbade por s Gblatca Nacolde uba
Marti
et 5 13 bbloteca piblica se declara cerrada totalmente en los
casos siguientes:
2. La afectacion diagnosticada lleva a cerre de todas sus salas, precisa
o

ia de sus servicios a a poblacion que rodea la institucion.

ig
al director de la biblioteca pablica y al titular de la direccion de cultura
didas pertinent

212 respertua de a bibloteca, deber elzre porpartedeos orga-
i ¢ nsttuciones que previament os emitron, una vez que
Rayan lleiado s cabo, on ! empo requerdo, s aciones perinentes
para eliminarlas causas que condujeron a la emision de los menciona-
dos dictamenes.

38 39
nes, el pago a a fuerza de trabalo, inversiones, compra de materiales y
dos por cualquier procedimiento, ya sea compra,canje, donacion o.a pagoperserviis
través del Depbsito Legal, e

i, Supervisar el desarrollo de los recursos humanos de fas biblotecas ma de bibitecas pablicas dea provinci
bl tritoris . Autorizar a compra de libros a particuares mediante el pago que se
J. Solictar recién graduados de Ia especialidad de Biblotecologia y acuerde en cada caso con a Bibloteca Nacional de Cuba José Martiy
Cencias d I nfrmacion a Minstero e Traboo pra lograr 54 &
fos ser- Determinar los horarios de servcios de cada tipo de biblioteca en su
vicios de esas instituciones teritoio, después de haber analizado los hibitos de asistencia del
fiza- piblico, mediante el empleo del modelo de control estadistico co-
i de I fuerza técnica de as biblotecas piblicas de respondiente.
h. Aprobar
ol de o lGtecs peblce e s temhoros oo P -
m.
inversi i Apmbav propectos, planes de promocin cutural,de divgacien o
compra de materiale y pago por servicos cualquier otro género en materia biblote
. Confeccionar e implementa los planes de seguridad y proteccion, § Seccsonn 'y prepara s eservas d cuadiosde a drecciénde a
e reduccion de desastres naturalesy planes de defensa para tiem- P i
po de guera de departamentos.
o. impl k. particp
1a prevencién contra las indiscplinas, corrupcion y deitos. clentes al istema de biblotecas piblicas de Ia provincia
6 L Emiti criterios evaluativos sobre el desemperio de dirgentes y cua-
|as entidades aut i
das para elloy que s corresponda con su objeto socia. m. Bvaluar de manera sistematica y periodica la gestion parcil  inte-
- ral de las instituciones y dependencias del sistema de bibliotecas
nes siguientes: piblcs e a provin
a. Elaborar el reglamento interno del sistema de biblotecas defa pro- dinar con otros organismos e nstituciones similares, locaes,
vinca ocome'y e an o ercame de senves e mfor
b macion.
o.vmen Proinil deCultu, a acin o e, tempora o de- o. Proponer a los organismos supeores pautas que orienten y sirvan
. de Ia bibloteca pbiica que se considere necesario, sobre [as
e d s ncesiode s por o desarlssoenconsm p. Aprobar a proyeccion del trabajo centifico.
o, istsricoy cultural del terrtorio. a. Prop:
. Determinar, de conjunto con la Direccion Provincial de Cultura y a
Bibltec Nacoral de Cuba Jost Mart), ol e pacl o total de o de ambas
cualquer i . Elaborar el programa cultural e desarrollo del sistema provincial de
o ldeniicnr s ne(esldaﬂes. solctar y controlar fa efecucion de los bliotecas p y
i Gbjeto socialde a institucion.
44-45
44 sessucontio o 45
Ariculo 22: Lo adquisicion
que integran los fondos biblograficos de la bibloteca piblica se levan
acabo basandose en los crteriossiguientes: dela
2. La seleccion debe mantener una adecuada composicion temtica y otra biblo-
de lectura de 2 polacién ectora, tenendo en cuenta o resula- 5610 por
dos de los diagndsticos
8 Tos inte-
reses de a politica promocional. de Bibliotecas Publicas y de las directrices que cada bibioteca piblica
o S :
debe observar las condiciones de almacenamientoy las medidas de
conservacion. Seccion cuarta
tinados a formar y completar las colecciones de forma tal que den i i
respusta 2 demandas de todotpo delecores.
A Articulo 27
Cctionc e e de sl o b o 4 o
entes.
d que integran [as fondos dn del patrimonio bibliogréfico de [a Bibiioteca Nacional de Cuba José
jogrificos de una bibloeca piblics, stin sometidos 3 un s in iy del s b
fensu;porelldebensr et de una abor decorservacn peven- colecciones se llevara a cabo de acuerdo con Io estpuiado en fa Politca
20l o aconesfrdamentales g e formacion de colecciones de Fondos Raros y Valiosos, dictada por fa
Ubicar Ias coec o e conseron, anto ss necei b José Mart b
s deconsenicon como s acidnd e e mine. Su utlzacin se ajustard a (o establecido por Ia Resolucion No. 28
b, Contar con condiciones adecuadas de seguridad. de 15 de diciembre de 2008: Reglamento para la Consulta de colecciones
. Instruir al personal biblotecario  a [os lectores en el manejo correc- b José Mart 5
t0.delos documentos
4. Chequear pericdicamente el estado de Ias colecciones para verificar b
1as condiciones de almacenamiento y manipulacion e dentificar a onal de Bibiiotecas Pablicas.
e s epracones e
e CapituloV
yservicios Dellos servicios bibliotecarios piiblicos
. Uevar [
- Seccion primera
nes adecuadas de almacenamiento. Generalidades
1as biblotecas pibicas son objeto de inventarios pericdicos, segin lo Ariculo 28: Todos 10s grupos de edadies contardin con fondos bibliogrd-
estipulado en as normas y manuales de procedimientos vigentes. ficos que compensen sus necesidades informativas.
50-51
s0 o 5

Ias acciones tendentes a eliminar las causas que trajeron como conse-

que emitieron Ia medida del cierre estn facultados para disponer que
1a biblioteca continde cerrada y solicitar la aplicacion de sanciones ad-
ministrativas.

Ia reapertura de Ia biblioteca, debera ser notificado a a Biblioteca Na-
cional de Cuba José Marti,en un término no mayor de 72 horas, y esta
aprobard su reapertura

Seccion cuarta
Delas estadisticas de las bibliotecas publicas

A

los2: L

biblot desistemasyala
Gt e s
3 Para I presentacién de a informacion etadistica a las ins-
s perlment:s Se utilzars el Modelo 234-of

iculo 54: € plazo de entrega de a informacion a las instancas supe-
riores es Tmenia y tiene su fecha de vencimiento.

tro de informacien primaria como instrumentos utiizados en Ia recopila-

Capitulo VI
Derechos y deberes delos lectores
delas bibliotecas piblicas

Articulo 6: La biblioteca piblica brinda sus servicios a toda persona
natural y juridica

esta enclavada, mmpmma
> Qusdanos d o s edades, profesionesy oficos, razas,creen-

b. Grupos o colectivs sodals.

. Enidades ¢ nthuciones,
Arti ituyen derechos de los lectores de Ia biblioteca pubii

ulnsx\gmzn

a. Disfrutar de los espacios de la biblioteca dedicados a constlta sin
mas limitacion quelas previstas.

b. Recibir los servicios de manera libre y gratuita.

c ser
cen en la biblioteca, asi como de sus normas de uso, de manera per-
sonalizada.

o ser dcriinado por azones de sex, 6, a3 e © cond
sodialy/o pro

. Rebloents e nfomadn sobre cémo llzar de manera 6t
ma as colecciones y los serviios de a bibloteca

. Reiien préstamo documentosdea biboteca o e otoscetros
biblotec:

o Partdparen \asadmdades culturales programadas.

. Presentar 15 sgsrenciasy recmacines sabre f funconamiento
dela bblotaca gue consare come

i Segert o ot pars e ltec s adtiera

- ermtadosconel misn rspet corslderzcn por o o e
sona de la biblote

K. Mantener dicrecony consncialdad espectsdedats prsons-
les, peticiones  lectura:

P bibloteca
dasymn::las 2 s custones demanca

Articulo ituyen deberes de los e de a bibloteca publica

lossguienes.

a. Preservar los materiales bibliotecarios, informaticos y cualesquiera
o o que tenga scceso Tos bienes muzbles e inmue-
bles de las biblioteca:

b Fspetaral oo e a biblioteca y a esto de o ectors que se

et oo sarvices bibotecanos,

< Mamenmlommema ibliotec

d Jira laseguridad dl cento.

" que ponga en resgo la seguridad de las personasy de los bienes.
. d

cacion arequerimiento del personal bibliotecario.
8 Asistir adecuadamente vestidos ala biblioteca

40 P
5. Coordinary o p P personal desu
biblotec
desencs bltecariosproyecosdedsarllo e alabrde s }- Comiocar  consejos de direcién,consejs técicos,eunions con
biblotecas pabica
 Aprbar o Proyection defos planes de superacin del persoa el K. Orgoien I recareo homanch e fmin de s horaics o
sistema rovincal de Bbltecas Pl determinen, de manera que se garantcen b callad  continuidad
u. Coordinar y ¢ el senvid iltecar
o pibleat sabordnados i i estrechovinculo con el departamento de programacién
e las aneccioes de cultua en sus municipios para s concepcén y
Fomla corespondencs de s schddudes buras 5 1o s
numm\zntusadlf!rentes iveles 5
. Convocar a consejos de direccion, consejos técnicos, euriones con
s evenios rovincilesy municpales yotas cconts. Capitulo IV
biblotecas ° .
\as alr\bumnes Sigulentes: De las bibliotecas puiblicas
2 la bibloteca provincal de su teritoro y a Ia respectiva
rescon mriipa e el 3 Gescon  ere fompors s 4o Seccion primera
nitivo de la
sario
j z dos para Articulo 2: Son funciones i las bibliotecas pibicas:
o i jo. a ci i
inversiones, compra de materiales y pago de servicos. b. Constitui el centro local de civulgacién y comunicacion para a co-
<. Aprobar| 5 lect muridad, recopilando y poniendo a disposicion de esta los recursos
hayan incurido en las infracciones previstas en este reglamento o
en los reglamentos internos que se elaboren a parti de este docu- . Contribuir al desarrollo cultural,educativo y socialde la comunidad
e v
d. Proponer a Ia bibloteca provincial correspondiente, proyectos, pla- fes de acuerdo con su objeto socil.
6 6 é d. Organizar, fomentar y estimular Ia realizacion de tallres, charlas,
en materia biblotecaria en su municipio cciones,
pa
ientes a as bibliotecas publicas en su municipo. - Apogny esrolar s s pogans especes e lean s
. is locales, na-
jeras, bibiiot . Fomentar el hbito de I ectura y mejorar as :nndu:tns\a:wmxzn
& Proponera a biblioteca provincialde su terrtorio,pautas que orien- losdferntes sectorespoblacionae,prncaimens
base para el s
blotecarios. s meesens hionde etrs
46-47
46 sessuconno e 47
Articulo 32: biblot diante los cuales s difund
a. Crear y consolidar el habito de la lectura en los nifos desde os pri- el patrimonio bibliografico de a bibloteca pablica, deben ser dados a
conocer a la poblacion usuaria de Ia bibloteca por medio de diversas
b. A B it \deradas igual.
fisclenien pora un desarollo option bibloteca;
d. Estimular a imaginacion y creatividad de nios y jovenes 2 Los bibliotecas pablicas deben realizar diferentes actvidades cul-
e urales en funcion de la promocion de la lectura y fomento de la
asicomo de las innovaciones y logros cientifcos utlizacion de la entidad como centro cultural, de nstruccién, de es-
2 i parcimientoy recreacion
& Garantizar a todos os ciudadanos el acceso  fa
nitaria tural,
. Brindar -
ones y otras entidades. Al 3 us de 0 documento ntegants de s fondos bl
i._Contribuir al mejoramiento de a capacidad de informatica gréficos de la bibloteca publica se realiza mediante los servi
. Apoyar s actividadesdetnads atodosos gupes e dades. préstamos de documentos,de acuerdo con o estipulado,
A el presente reglamento, constituyen servi- i é
o e o iloeeos plas o e forman pate el fododela bblotec, con excpdn
2 rstamo nternosy extenos. )
5. péstamos nterbblotecar & Bocumentos patimoniales.
& Consltay eferenda presendal o remota {sefric,postal o2 tra- <. Publicaciones seriadas.
s delas edes clectoncs) d. Documentos dl Regisro de informacion
4. Informacién a a comuni s
. Bisquedas o e sonfcden de stas y reprtoics il
graficos Seccion segunda
. Acceso  bases de datos localesy remotas Deos horarios de acceso alos servicios publicos
. 2
modalidades. Articulo 35: € acceso a ls servicios y colecciones que conforman los
débils fondos bibliograficos de la bibliotecas piblicas es ibre y gratuito. No
obstante, se exige de Ios lectores el pago por Ia utiizacin de os servi-
i sen ihos !
J. Actividades de promocion de a ectura. i
K. Programacién cultural,
1. Asesorias tecnicas a lectores indviduales y a entidades. tratey los intereses de a comunidad donde esté enciava
bl Mo L e e comniand 12 que st i iblteca
piblica e dentiicarana parl de estudos de aluenci d ectres en
. Otros servicios que respondan a las necesidades y car: los diferentes horarios de servicios que se establezcan.
Articulo 31: Los servicios
fas mod -
52-53
52 ! 53
Capitulo Vi < Incurrr
mento.

Delas infracciones y sanciones disciplinarias

Articulo 60: Las infracciones del orden en las bibliotecas piblicas son

. Tansferc ol amé de usuarioa otaper
e ocumentos u ottos shetos i autoizacon

¥ Matato b netaicin, o momtioro o colecdiones,
8

cataogadasd eves,graves y oy raves Incurtir en acciones u omisiones que produzcan la pérdida, la des-
Articulo 61 6 i 6n de los terial
curta dos © mds Crumstancas agrasantes y o caneurts agumn ot

ante. las biblioteca:
Articulo 62: Dentro de las circunstancias agravantes se encuentran la

. Dl e uchar, ummomzmsoempm-se jugara juegos no
antar o slbar.

Ia reincidencia,
Articulo 63: Dento de s craunstands atenuantes e encuentran
Ia minoria de edad, la reparacion espont dafo o peruicio y el
cumplimiento i ablgacion durante 1 ramitacion g rocedimien-
tosancionador,

i, nclstars proposito o amenazar a ot

delectura,

excepto en los lugares senalizados para computadoras portaties.

tinuacién:
a. Incurtir en una mora de mis de 1 dias en la devolucion de los docu-
mentos faciitados en préstamo externo.
Comer, beber o dormir dentro de Ia biblioteca,
<. Utilizar teléfonos moviles o alarmas de relojes.
d. Poner

g 5
m. Acceder a las dreas cerradas a piblico en general
‘Abandonar en Ia biblioteca a personas que reqieren atencion espe-
cal (enfermos mentales o ancianos ensila de ruedas u otro ipo de
desvalimiento)

nera audible para el resto de los usuarios.

. Reservar mesas o lugares de estudio para otras personas.

£ Utilizar biblioteca para banarse, afeitar-
se 0 cambiarse de ro

& Entrar a la biblioteca con animales de compania, con la excepcion de
los perros acompanantes de invidentes.

. Entar I bibotecacon vehicuos eceativos, como bikltas,p
dossyn

A e consideran infracciones graves las que se consignan a

continuacion:

& Ocasionar danos a los documentos facitados en préstamos se en-
lnde por daho o estipulado en ol sl el Reglamento e
préstamos inertos y extemos de I Bbloteca Naioalde Cuba
Iosé Marti aprobado por la Resolucién No. 16 de 2004 del Ministro
de Cultura.

continuacién:
‘Acceder a a biblioteca bajo los efectos del alcohol o de drogas.

Acceder 1 bblateca portando aigin cbeto que mplue resgo
para a seguridad del personal,a sede o las colec
. hgredir verbalylo fidkamente a1 personal biblotecaro o 2 algin
lector.
dades de Ia biblioteca, del personal

Hurtar
los lectores.

tancias agravantes y no concurra ninguna atenuante.

imposicion de las sanciones siguientes
a. Apercibimiento verbaly escrito en el caso de que el lector incurra en
una infraccion leve por primera vez.




54-55
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Resolucion No. 36/2010

Politica de desarrollo de colecciones
del sistema Nacional

de Bibliotecas Piblicas

POR CUANTO: EI Decreto-Ley No. 271, de 22 d Junio de 2010, defas bi-

bliotecas de la Republica de Cuba establece los principios y bases fun-
damentales que rigen Ia actividad bibiotecaria del Estado cubano,

hist
regulando las funciones de a Biblioteca Nacional de Cuba José Marti
POR CUANTO: Por la Resolucion 39/2010, se aprueba el Reglamento
generaldel Sistema Naconal d Biblotecas Publicas, que establece
enstcapllo, st . Incsog, enre 5 funconesde 1 BBlo-
eca Nacional e Cuba José Mart. como 6rgano rector del Sstema
Naconal de ioatecaspablcs dicar e soticas trabajo para
todo el sistema

o de sus clecones sgin o misn instucina, defnen s sance
&

e mammm-enwywmwaaan Vi s mism.

riode
Nacional de Cuba José Marti, respondiendo por los deberes y obligacio-

POR TANTO: En uso de las facultadies que me estan conferidas:
RESUELVO

58-59

62-63

sestucion o 367100

vz o rama de humanidade, e e s temitica que mpm\ﬂe
2 los objetivos del n

fitulos resulta cost
pete la Ley 14 de Derecho de Autor y a normativa vigente para el trata-
‘miento de este tipo de documento,

dendoa s pzmmlandzdz; ecoratuies de e ettt

doy la importancia que este reviste

Formatoy soporte: la bibliotecas publicas deben tener presente, a la

g Avea geografica: s biblotecas publicas tendrin en sus coleccones

o i,

idiomas y demas citeios de valoracon respondan a peri de nte-
vés de a comunidad,

" seleccionar a cantidad de ejemplares por tematicas y por tipo de

ciendo a posibildad de que se encuentren en otras biblotecas del
istema litat

cion del documento.

lici-
tud, se intenta mantener varios ejemplares y la adquisicion impres-
cindible de los mismos.

edit lad

unciem
‘anterioridad a su ingreso en la biblioteca, su relevancia nacional
iy yvalorando la presenda de dedicatorias o marcas de

para las colecciones. La correcta seleccion y adquisicion de los recursos

bl

nado.
Cang intecambo de pubicadones, generimente popas cn
lras nstuclones con fns imares ocomple

< a de. il biohografca obsequiado por

fociog ersonss naraies o metuciones o carseter fia, pibt

<00 privado,

s procesos de adquisicion llevan un procedimiento que incluye ls-
e 42t heuen contes codlogos y entrad s cotlogo ae .

:

20: Bl personal encargado de los procesos de seleccion y 1dqulsmun
debe contar con las capacidades siguientes:

a. Tener un conocimiento profundo de la misién  los objetivos de la
Bibltecspibica de sus guposdeusuat

b. Teer actalzados permaneniementesus eenodmientos y poseer
una vast cultors g

. Ve esto tomlonads co s industela et comrco del
libro,
cién y publicaciones electrénicas en particular.

d. Dominar el manejo de todo tipo de fuente de informacién biblio-

grifica
De la preservacién y conservacién de las colecciones

21 La preservacion son todas aquellas operaciones encaminadas a re-
tener, en optimas condiciones, el conjunto que forman las colecciones.

63

68-69

54 55
o
caren P Poder Popular
acasion o que cometa una infraccon grave
<. Suspension definitiva de los derechos del lector en todas las biblio- Disposiciones finales
Artiulo 68: EIpzvmdadzxuspensmnt:mpnn\delasdzv«hnsde\ lec: nor de tres meses,sus ntrucciones de funcionamiento, ras 1 aproba-
toren’a bibiot 5
iade o denfagcon gave comet
el 83 5t focts 3 prsonlde 1o s de lecturay contol de SEGUNDO: Se derogan cuantas disposiciones de fgual o nferor jerar-
usuarios para 1 aplicacon delincisoa. del artcul G7. quiase opongan s a presente.
Articulo 70: Se facults 3 13 jefes de los departamentos de servicos 1 TERCERO: L presente resolucion comienza  surti efecto apartede a
i 6 delarticlo 6y,
CUARTO: Este reglamento debe ser obeto de revision y actualzacén
el artiulo QUINTO: Publiquese cn el st Web de a Bbloteca Nacional e Cuba
José Mart
Artiulo 72: n lo casos en que 2 sancon se haya impuesto por haber
00 pé Nacionalde Cuba José MartalDiector de I biilteca Juan Marinelo,
inmucbie, mobilario u ot a
bioteca piblca, el lector e e eponaer imente ol les de bibiotecas;  por su conducto,atodas y cada una de fas
. 59 del dbicas del pais.
Codigo vl
ARCHIVESE el original de esta resolucion en el archivo juridico de la
. insttucion, en el Archivo Centrl en el archivo de a Subdireccén me-
Capitulovill ) s s 6 e o s
Delas responsabilidades de los érganos locales loteca Naciona de Cuba José M
del Poder Popular respecto de las bibliotecas piiblicas i 113 dins del mes
“Afo 52 de l Revolucion
Articulo 73: Lasinstituciones delSsterna Nacional de Bibiotecas Pibii-
cas stin subordndsadmimstatiamente s rgaos s el
oder opirde s e s
o rovneake y moricpales dd Podr Popiar Eduardo Tores-Cuevas,
enen s 10 crgs & mantommients y ot g 2 bilotecar bl drector,
Bibliteca Nacionalde Cuba José Mart,
ydeben ] istema Nacionalde blotecas Pablcas
60-61
60 Resolucién No 362010 61
Motivos y secuencia general para llevara cabo . I obtencion del
y Jecci Tas bibli i
P o
tosafuen-
s motivos para emprender e desarrllo de I colecciones en [as s bibliograficrs, ;
Diblotecas pablcas pueden sntetizare en
2. Resultados de Investigaciones que muestran problemas con la co- losrite-
b Estucio de determinada drea de I coleccin existente de gran de- o onion de's ibotecos pibles. o e tenr compustas
manda de drculacion que implica onocmiento profund su5 colecciones de forma tal que satisfagan s demandas de los
<. Incemento de los programas cooperatvos e segin s ctegrs e s, e comniad el
. Nuewas formas de presentacion de h nform:
. Demanda xpes el rganorecor n orma de sotudes de ad don o ecreo, por o que estarin Integacos ds cecoanes w
al
tudes o dversos medios denciacon apoltica culturalde eta.
P b. Tipo de documentor Ia seleccion de fa ipoogia documentaria de-
1. Resutados de recursos actualizados n el mercado,
i, Incios de curso escoar ¢ ntroduccion de una nueva carrra, macs- necesarios para reproducir a informacion. Las biblotecas piblicas
i o citedrade nvesigacion pueden contener
oo Toleto o sulas i voaes,snacues
arse. i :
10:La secuencia general para establecer Ia poitca de desarrollo de co- guias telefonicas)
lecciones en las bibliotecas piblicas es la siguiente: © Las publicaciones seriadas umm; periédicos, anuarios, series
2. Diagnéstico,evaluacion, estudos  citeios e expertos 2 partr de la monograficas numeradas, bolet
¢ . Lo rterttes catogrics (aas, Hagramas, globos, imdgenes,
mapas, modelos en relieve,perfies, planos, secciones de map:
b s col istas, guias turisticas).
tirde los resultados abtenidos de o expuesto en el inciso . -
o quis- ca, hojas de misica,temas de missics)
ién, de mantencion o conservacion,de reubicacon o difusion y de - L grabacones sonoas n denes oprts
descarte de a coleccion .
e s ftogatios e seer Hsorco et o
- i concideraci 3 tas pos
Dela y . lasm\uo(ovmas ov\gma\es (microfichas, microfilmes).
- s ediones st
1 L selecion es una tarea intelectual que tene como objetivo elegir - Lo edions et
o escoger los documentos considerados aptos para ngresar  as colec * produccion nnemmg.m
Gones e a bilotec. i
66-67
66 soh 67
. rmores de seleccion: titlos adauiridos que nunca se han solictado, te poltca

a pesar de Ia promocion.
g Seleccion e il 1o sleccionadospor o selectorsy ad-
respon:

Tunidad, por el nodeben pasar 1o oo
h. Contenido no actualizados titulos cuya informaci6n es obsoleta en
conteidoen st  n tema Lo s con contnido itorcoy
literario no entran dentro de este patr
i én biolsgica festados, solo se pr
cedera por los mecanismos establecidos por el Reglamento para la
Conservacan del patrimonio iblografc de Bblotecs) Na(lona\
Cuba José Martiy del Sistema Naciona de ibiit
o normalizado por el 6rgan rector en tal sentido.

escarte en as bibliotecas publicas son:

a. Colecciones patrimoniales.

b. Collecciones consideradas “clsicas” de Ia lteratura, Ia historia y las
ciencias.

cuando se requiera, segn el desarrollo de Ia actividad. Para elaborar el
documento, se consultan las directrices que acompanan a esta politica.

SEGUNDO: Se derogan cuantas disposiciones de igual o inferior jerar-
qua s opongana1a pesrte
TERCERD: L presente reslucon comenzs 3 s fecto  partr e
fecha de su notificacio

T Lo plkcs s reviadcad e ahoscon s 3 s sl
2acion, atendiendo al avance tecnologico y ls transformaciones er
Inercambloy acesodea nformadn sabe I base de o poderiti
internacionalmente para estos
QUINTO: Publiest en el sto Web defa Biloteca Nacional de Cuba
José Marti

Nacional de Cuba José Marti, al Director de a biblioteca Juan Marinello,

d. Colecciones especiales como donaciones, ediciones especiales, de
I, con valor itrcoy erark
. Obras de referencia, como enciclopedias, diccionarios cldsicos de la
lengon espanola o dedeterminada ama del onocimen
32: El descarte en la biblioteca publica solo puede llevarse a cabo por
o 8rupo de profesionales preparados pars € proces, con vasto cono
cimiento cultural y universal, y si es necesario, especialistas en las te-
maticas de las colecciones que se han de analizar,seleccionados por el
director

gias para ¢l de cada bi

do por el brgano rector.
3 La preserte poltc e evsars uda dos aios con vistas  su actua-

nercamio yacceso o ormacon s s bess a6 1o xiaecda
internacionalmente para estos fines.
:C: i

pais

RRGRNESE of orginal de et resotucon n e v juidio de o
insttucion, en el archivo central,en el archivo

odologieny on o e 4ol Depriament de Ivestacones de s
Bibiteca Nacionalde Cuba ose Mart

aen
“Afo 52 de fa Revolucion”

Edusdo Tome-Curvas,

Sniotca Naciona de Cuba o Mart
Sistema Nacional de Bibliotecas Piblicas.

Resolucién No. 43 /2010
Directrices para llevar a cabo

1a politica de desarrollo de colecciones
del Sistema Nacional de Bibliotecas
Publicas

POR CURNTO: € Decreto ey No 27, d 2 de o de 200, e s

bliotecas de la Republica de Cuba establece los principios y bases fun-
damentales que rigen Ia actividad bibiotecaria del Estado cubano,

st acltry s cendas n todas s manfestacines, i como
regulandolas funciones de a Biblioteca Nacional de Cuba José Marti,
FOR COATO: oy s Resluon No 39, fda 14 agoto 0 201,
se aprueba el Reglamento general del Sistema Nacional de Bibliotecas
bl queestabece en <0 il 5 o ¢ oo g, entoe s
funciones de la Bibloteca Nacional de Cuba José Marti, como érgano
Tector el sistema Naciona de Bilotecas Piblcs,dictor 98 poltcas
de trabajo para todo el Sistema,

UANTO: for Ia Resolucién No. 36, de fecha 10 de agosto de 2010,

acional

deBbltecas Pblcas que aints 3 cada ibltec def Sitema -
bordnde s esrategas paramplmens
PN Para que una bibloteca mmp\a con sus objetivos y mision

d: porloque

it
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PRIMERO: Aprobar y poner en vigor  siguiente dencia entre Ia composicen de Iz coleccones de sus biblotecas y s

odela o

Politica de desarrollo de colecciones tenida en ellos

i i olec . 75 un derecho de las biblotecas piblicas proveer en sus coleccones
del Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas

Fundamentos dea politica comunidad sin excepcion'y fomentar el ibre acceso aa nformacion.

de'a politica de desarrollo de colecciones

de poliicas, el etucio y Ia evaluacin de coleccones existentes, para en’las bibliotecas piblicas cubanas

e gestonara por s fernts s conodds s e o fon

dos de s biloteca alquiera de o -

oietiv de n poltica de desarrollo de colecions del Sisera .m s o sisenie

tacon, tendente  establecer accones y deimita strategias en el e deben cumpln conssectors, e corespondenc con a

atanieno deas cleccionts d s bl € ismo ene como policscltra e o

procesos l seleccién, adquisicion, conservacion y descarte del material 1. s coecione de s iltecas piblics estin conformadas pr

en concordancia con os objetivos de | ny a comunidad 3 fa i

cusl atiende. mis novedoso tecnoldgicamente siempre que constituya un docu-

Ta misma

que justifcan fas decisiones que se han de tomar por cualquier biblo- B cobiniento temtico y cronlogo d s clecontsde s i

o  prfeonl que parcpaan s aeiddes eladonods con blotcspllicas sponde a demandsde o

dichapoltica 4 Las olectones de s bibkoteces pablices deben estr ntegradas

Y for por mummms  sebls 3 i ctrsdsie o G vita

iuos  traves de sus servicios, mediante dversos medios, para satisa- lingiisticoy de

e s necesidades de informacon y lectura de personas y grupos de . Lscolecdones oo it piblcas deben star n coespon-

Seirvestr
gacién, educacion orecreo. (- U clecines de 1 ot pibtco depe wnerencenta €l

, investigacion y d Cada "
gia de puntay ferentes Stemas de fomacian par emprnder ¢ Gesarol de
coleccones en s s

1 princpio general que ige Ia poliica de desarrollo de colcciones I o clecionesde o lloecs piblcs reuirende buenas con-

G S Nons e 3 e Pl de s e s conespon

64-65
64 Sesouconio 6100 65
documentales y sus contenidos intelectuals, los edificios y el medio 4. i proceso de descarte incluye especil atencién, al igual que I se-
ambiente, con el in de asegurar su permanenciayfaciltar s aceso. leccion. De ambos depende el logro de la coleccén adecuada que
5 satisfaga s necesidades de I comunidad

el uso de medids preventias y procesos de reparacion de los mate- - L esparsabidsd del descarte o i, se ot e unpo-

tiales daniados para mantenerlos intactos y en buenas condiciones, a1 ceso que implica a toma de decisiones colectiva

como g 3 ngeviad con o s pect, fomay conterce

que estos han llegadk del descarte.

212 iy :enservamn el s o lotecas )

25 s rige por el Reglam 2 Necesi zara coleccion.
aconal de Cuba del los espacios dis-
Nacional de Biblotecas Publicas ponibles.
<G
fes son reproducdos en formato digita ara rotegerlo y eitr a mari- . Necesidad de o n o sceso s s nformacion.
i e
. Deterioro el inmueb

25:La digitalzacion de as colecciones responderd a los Lineamientos & Tt locde o bibloteca 0 movimientos de fondos

generals para a digitalizacon de coleccones en 12 biblotecas pibii 1. Automatizacion o renovacion tecnologica de a nstitucion.

cas, elaborado por el érgano rector, y tendra como riterios generales, 29: El descarte se lleva a cabo en las bibliotecas publicas dnicamente

s siguien- cuind s s e po aguns de s cassantes xpuests v
fosdarech de razonada intencién y e probado por el érgano rector del Sistema,
de propiedad intelectual,la reservacion y las condiciones técicas preiaenirega el Pl de dexcarte por part Ge. I iboteca pibica
\osarit
Del descarte en las bibliotecas piiblicas i
Is operacion té Ningan ttul se descartars basandose sdo e fa fata d uso.
. :

125 coleccones existentes en a biloteca publica con los procesos de o

va,teniendo en cuenta a demands de los documenos.

7L e parlcares gue e o poltics d descre en s . Edicones sobresedas: I bibloteca mantendrs las ediciones s

biblotecas pablicasson los siguintes.

a o s s g 05 e cpecil s mantener s e
Iasbibiotecas pablics. i historic de todas s ediciones de un titlo dado,

b 4 oo v vespadon o et d s comunidad: o
o5 estos pueden almacenarse en otros depasitos de I bibloteca o endiomas totaimente desconocidos para s lectores, por o que no
utiizarse para ntercambios o donacones. son demandados.

. - Condidonss s materes muydeteriades o codiciones -
i salvable. Si el deteroro es por ivo deben reemplazarse
vas que ustfcan e proceso. Ningin tulo s descartars soamente por st paeen.
70-71
70 . n
2. i cuenta

Nacional de Cuba losé Marti, respondiendo por los deberes y obligacio-

1.1 proceso e dzxzvaﬂ e colecones en s ibltecs e nicia
if muestran la necesi

POR
RESUEVO
PRIMERO: Aprobar las siguientes:

Directrices para llevar a cabo

Ta politica de desarrollo de colecciones

del Sistema Nacional de Bibliotecas Piblicas
1. Fundamentacion

11. La politica de desarrollo de colecciones del Sistema Nacional de Bi-

2 1a toma de decisiones para alcanzar los objetivos que persiguen las

bibliotecas piblicas y que o son mas que satisfacer las necesidades
partir de sus col Ella dicta,

norma y regula la seleccion, adquisicion, evaluacion y descarte de las

olecionesde s bilteces piblces,po ende, s unasoapara todo

tirdela
pin erarolr o pocescs que mplca ' aciidad sobve s b de
Ias presentes directrices.

Nacio-

nal de Cubs

s generles, nvilblsy apicables  todo e sema con ndepen-

2vedactar o Gocumento contentvs de os especificidades para lvar

bo
cada una delas bibliotecas que conforman el Sstema.

I Poltica).Estas razones demandan una secuenia de trabajo que co-
destinados a s coleccionesde s bibiotecas ya 12 necesidades de los

P
ben estar os resultad

Ia bibliot
as de su comunidad, y que cuentan con criterios generales para
Tevaiosacabo v pumto ).

prolong P -

P
rales para llevarlo  cabo (ver punto 30).

3. Sobre el documento que ha de elaborar
cada biblioteca piiblica

32, Estructura del documento
1. Titulo del documento
- B

Slaprovincil munipl o sucusal“romirede o biblioteca’,

de
2 versnna(s) esponsables delvara abol poltica

Tablcer 1 Pl de desantolde coleceoncsde s biblotecs
Nombre(s) completo(s) del (los) especialistals que llevaran a
abolos procesos de seleccion, adquisicion y descarte.

colecciones especiales y patrimoniales.
* Detodos: el educaconal, gmaammm grado academico,
pefa en la actualidad
como biblotecari.
3. Caracterizacion de la nstitucién y la comunidad




72-73

74-75

76-77

7 75
. Colecciones por dreas temisticas: colecciones que atesora la biblote Tabla de crecimiento 33.inciso .
caestablecidas por as clses generales del Sistema de Clasfcacion
Incorporacones | 2007 | 2008 | 2009 | Totles |
clny el o de neds qu ten I stucin en'la clecion. decrcimiento
Los datos se extraen del Modelo e P-4 y se consigna la
e desseaments comelo opone s bl 5 o Ubrosyfollctos | 2345 | 1267 | 1367 Totaldelos
tres anos/de
Tabla 33.inciso 1a coleccon en
Fecha d¢ consghacin delosdatos:daimes/afo igual perodo
Clase general | Total | % deltotal Publicaciones
seradas
Revitas
000 Peredicos
Manuscrtos
Cundros
300
Diapositvas
ctcitera Uminas
Carteles
a elnom-
etcetera
ycualg otaldela
e. Crecimiento de Ia coleccién: s reflja en una tabla s incorporacio- Tomes e
nes por tipo de documento de los 3 anos anteriores de ser elaborado Coleccon,
el presente documento. Ejemplo: abla 33. ncioe. ol
4. Definicién de criterios para llevar a cabo
el proceso de desarrollo de colecciones interés particular, segin clases mis especificas (ver punto 13, inciso
c.delabolitica).
41 Criterios para levar a cabo la seleccion b. Ambito de cobertura de a coleccion: e especfican losidiomas, zo-
en la biblioteca publica (ver punto 13 de la Politica) rasgeogrfiasy mac emporal auese an e dui o exc se
contempla, ademas, el tipo de bibliografia (bdsica o compleme
a G . puede desarolirseen combiadn con el o anerior Kvev
Ias clases generales delSistema de Clasificacien Dewey y,en caso de punto 3, incisos d. e, g de la Poltica). lemplo: tabla 41 incso b
80-81
20 a1 8

d. Definicion de citerios por colecciones que atesora la biblioteca: los
ter it Jican tenien-

do en cuenta un marcador (umbral de decision), que determinar el

+ Citerios (los que se tomaran en consideracion descitos en la tabla
anterior y por orden de prioridad u otro criterio que es preciso tener
en cuenta)

biblioteca, tomando de base a tabla 4.3. inciso d.
Eemplo hipotético:
Tabla 4.3.indiso d. Coleccion de la Sala de préstamos
Griterlo Medida Decison coleccion por efect,
Pationesdeuso | Fecha del itimoprés- | Cantidad de anos sofmeneenios “""’"'“”""‘
tamo. sinuso Citerios:
Duplicados ‘Cantidad de cjemplares | No. de cjemplares que. a. Patrones de uso: se analizardn aquellos libos y folletos que llevan
se maniene en cada més de s aios sin préstamo.
coleccién
diomas. Opinién del personalen- | Definirlos idiomas cha anterior alos 1 afos,previa consulta a especialsta en la temtica

cargado de Ia coleccion

cargado de Ia coleccion

. Condiciones fisicas: se extraeran los libros y folletos en mal estado
para restauracion; s6lo se analizaran los contaminados biologica-
3} los dos

Contaminacion | Opinién delpersonal | Posibildad de rescate
biologica encargado de a colec- | o descontaminacion
cony el specalitaen

cargado de a coleccion | ingresen en el fondo,

Contenidono Opinién delpersonalen- | Enfuncion
actualizado cargado de lacoleccion | de la materia

Otro critero que sea
necesario considerar

Para cada coleccion que se atesora en la biblioteca y que listan en la

tabla33.inciso a, se describen:

- Nombre deIa coleccion.

- Objetivos del descarte: lo que se persigue con este en esa coleccién
en especifico.

d ' 1a col o los

e. Idioma: se analizaran los libros y folletos en otros idiomas que no
sean espaiol, inglés,francés,itaiano, portugués y ruso.

Metodols

talogo topografico para saber cantidad de ejemplares. Un dia previo
al diagnéstico, se listan los materiales prestados para detectar los
que estin mal colocados o los perdidos y se listan los ttulos de ma-
yor circulacién para no proceder en ningtn caso con ellos.

b. Se elabora un lstado con los libros y folletos de ms de dos cjempla-
s en fondo que no sean ibros de textos para la educacion i los de
mayor circulacion.

< Apartir

de mas de 15 afos  la de idiomas diferentes a espanol, inglés,fran-
cés, talano, portugués  ruso.

7 7
3.2 Definiciones
puntos 3y 4 de -
1a Poitica)
a P 1a mision y objetivos de I institucin. e relejaen por cento,
cifican aquellos directamente responsables del desarrollo de colec- i
: ). sora a bibloteca por tipos de documentos, por totales de a colec-
e cion, 2
5 insttucion en a coleccio
parti de los modelos del Registro de informacion primaria. Lo datos se xtraen dl Modeloestadistico 8P4 yse conigna s
. Tiempo de validez del presente documento (no mayor de 3 anos, ni fecha de asentamiento, comolo ndica la tabla 3.3.inciso b.
mener de 1 o) tendendo s caractersts especicss de
insttu fondos, asi como a la demanda y Tabla 33 incisob
e i ey v o eciones Fecha de consignacion de los datos: dia/mes/afo
d. Cualquier otra informacion peculiar que crea necesario definir en
Toal | % Citeriode nterés
deltotal el colccion
33 Caacteracon e a compodcion e s coecciones parala nstitucén
Librosyfolletos 1 | sen 8%
i biolecs, % el totl e denters, como o mues £l
bla33.0 Publicaclones seriadas | 385 | 30% 0%
Tabla 33.inciso a Revistas
Coleccones Total | wdeltotl Periodicos
delacolecion Manusctos
Fondos Raros B 2% Too% Cundros
Martiobra activa Cimins
ypasiva
Carteles
Filosofia
Grabados
Relgion
Ciencassociles
etcétera
oo
ctcttera delabibloteca
78-79
8 ! 9
tancia (consultar o que define acerca de este particular el Manual 2 i
para o procesos técnicos de s biblotecas publicas. Ver articulo 15, descarte es actualizar las colecciones, debe ser una actividad conti-
inciso b.yarticulo 16 de la Politica). G
423, Doracion tablecer un planconino de descare, combinando método, it
3. Las donaciones en las biblotecas pabiias s rigen por lo establecido i1 razon es el
nelcapitia0e fomadon el il bblogricode s
i secon trea: L5 doraciones de clecons partclars o revisan las obras en las estanterias, etirando las que se encuentran
para la conservacién del patrimonio biblografico de la en mal estado y determinando su reposicién o no. i Ia razén s el
ilteca Ncina e Cuba s ot de\ pined
blotecas piblicas,y as mediats s gl estaidad en o recmieno. Foa culuier
b. S etmenlos ctois g s lotecassume paaaeeptar oo s caso, definir el cronogra
donaciones,
< - Eemplo:
d. Se describen los elementos que debe poseer el acta de ecibo de as au Jai
sable de a coleccion,se dedica a revisara.
de conservacion de os documentos donados (consultar lo que defi- . En el mamentodl uentari, una vz o cad personaau-
neal i
piblicas Ver punto 1, inciso c.y punto 16 de fa Plitica). e\pm(ew dedescare
. Un dia a a semana, el personal autorizado y el jefe de determi
42, Depésito Legal e qo eneun ctcmeselersday poco g
. cios dedica alevara cabo l dscrte
No. 265 de 20 de mayo de 1999 Sobre el Depsito Legal o el vigente, tual
o eecon
se han de implementar en temas de incumplimientos . La coleccion "m" y “n” realiza el proceso de descarte cada vez
b. Se definen los citeios de como se lloa a cabo el Deposito Legal en que se adquieran nuevas ediciones de fos documentos
N i
para losprocesos técnicosde s bibiotecas publica. (Ver punto s, nci Par todo s s, s st como document et
s0c.y punto 16 dea Politca) en que estar redactadas y actualizadas sobre la base de 10 diag-
nesticos estudios evliacones et decaperosy orterer
4.3, Criterios para llevar a cabo el descarte definidos los citerios coleccion
enla biblioteca publica et s blotecsNo s o epronder o devcart e,
. ner el presente documento actualizado, pues s demandas y los
emprender el descarte en a biblioteca sobre a base de sus particu
laridades concretas y a partir de los resultados de os diagnsticos, que responden al momento histerico-concreto de la comunidad.
evaluaciones, estudios y crierios de expertos.(Ver punto 28y 29 de
Ia Politca.
b. a n caso necesario, ttulos especificos, que no serin descartados
cabo, (ver punto 31 de la Politica.
84-85
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. Tasa de renovacion:

ments delforde,

al Director de la Biblioteca Memorial Juan Marinello,
2 los directores provinciales de bibliotecas y, por su conducto, a todas y

rtamento de muest\ga:mnzx dela

5 fondo.
S len v e oy o
descare,
ARCHIESE o orgnal de sa esaucion e e aciv o e o
5. Anexos del documento institucién, en el archivo central, en el archivo de la Subdireccién
todologica'y en el archivo del Dep
Anexor. Organigrama de [ biblicteca Bibliteca Nacionalde Cuba osé Mart,
Anexo 2. Diagnéstcos,eval Dadaenci o813 dias del mes
s secuencia ol desarollode or.
i ; i fud

yal
Este acipite se mostrar en el Anexo 2 y se desarrolla en forma de in

enlos mismos Algunossemplos de meétodos que se han e empleat.

Hoacon e fondos, stuio de sevils de préstama, dagnostiosde

estados de dos de aplicacion de

md\(ndnles como md\(e e oveoaetnes, pmpomun e bocumenton
.

e derorncom, eetrrs
Anexo 3: Plan de descarte
Anexo 4: Evaluaciones del descarte

SEGUNDO: S dgmgm cuantas dsposcones de gual o nfero erar
quia se opongan
TERCERO: La presenle ' resolucion comienza a surtrefecto a partedel
dia habil posterior a a fecha de su notificacion.
‘CUARTO: Publiquese en el sitio Web de Ia Biblioteca Nacional de Cuba
José Ma

i

Nacional de Cuba José Mart, al especialista en cuadros, a los jefes de.

Eduardo Torres-Cuevas,

director,

Biblioteca Nacional de Cuba José Mart,
Sistema Nacionalde Siblotecas Piblcas.
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Resolucién No. 37/2010
Politica cientifica

de la Biblioteca Nacional de Cuba
José Marti y del Sistema Nacional

de Bibliotecas Piblicas

POR CUANTO: €I Deceto-Ley No. 271, de 22 de jurio de 2010, de las

bibliotecas de Ia Republica de Cuba establece los principios y bases
1a actividad

to del derecho constitucional de los ciudadanos al acceso a la educa-
cion, la historia, a cultura y Ias ciencias en todas sus manifestaciones,
o regulando las funciones de la Biblioteca Nacional de Cuba

José M:
UANTO: Conforme Io establece Ia Resolucién No. 1 del Ministe-
o de Cultura, que ratifica a la Biblioteca Nacional de Cuba José Marti

asi como su introduccién en la practica social, y quedando registrado el
Departamento e Inestgacions histrcocuurles y bibotecoog-
cas como unidad de desarrollo clentifico-tecrolgico en el nimero

sejo cientifico de Ia Biblioteca Nacional de Cuba José Marti, encargado
de elaborar las politicas y el marco general sobre a instrumentacion y

blotecas y su ntroduccién en fa prictica social.
POR CUANTO: Por la Resolucion No. 39, de fecha 13 de agosto de 2010,
se aprucba el Reglamento general del Sistema Nacional de Biblotecas.
Publicas, el cual establece en su capitulo 2, articulo 4, Incso g, ente las
funcionés de la Bblioteca Nacional de Cuba José Marti, como organo

76 7
Tabla 4. inciso b & R Jectrsnicos:se definen | 1a adquisicien d
los recursos elctronicos de acceso local y de acceso remoto, espe.
Clsicaden | 1dioma | Zons | Marco Tipode ficando, s es necesari,los que deben permanecer en la coleccion
decimal geogri- | temporal biblogra- (ver punto 14 de I Politica).
universal o fa h G
008 Espanal | América, | Edcones delos Gl | Bisica
Computadoras | inglés | Europa | mostres aos e
Espanol | Mundial | Mantenerlacoec. | Comple | desuadqusicion
rergion posboimentll ki . Otros jicios que se deriven de los diagnssticos, evaluaciones, estu-
oy e e sperto av o e y e seo necision
vincpales refgiones y pertos queles preceden y q
princip: b establecer.
340 Esparol | Cuba | Solamentelasque | Basica
leyes esténvigentes an -
les en'a bibloteca pibiica
500 Esparol | Mundia | Evaluarpara cote- | Comple
Cendss | inglés mentaria 42.Vias de adquisicion
L demenes rterios aradesarola b comprs e iictec bl
cas se mantienen @, de,an p\ p supuesto con que :uen(a \a bibl (eca piblica
s de ot ni
. Formatos y soportes: se definen los criterios que hay que tener en 5 comprs e blogats complementar.
edental.
tarlos qu posee (ver punto iso f. de la Politica). d ‘Compra de libros patrimoniales.
it cuenta e. Otros (especificar).
con s itulos de mayor uso. En caso necesario,se pueden listar los (Consultar o que define en ese sentdo ¢l Manual para los procesos téc-
itulos, Jemplares en on, nicosde ls biblotecas pblicas. Ver €l punto 1, inciso 3.y punto 16 de
para dejar. s Tapoliics)
por reemplazo (ver punto 13, inciso . de a Politica).
e Autoridades proizadss se efine e crterio que se va a tner en 422.Canje
itas cus 5756 deinen as entidades sttucones con s que s mandene el
e parto o] a1 bt canje (nacionales y extranjer
. Procedends gl eemplr.se definen s creros prs aquelos do- . Se tan o princples faenies de informacion que pueden s des-
csin doct tinadas al mismo.
entos patamoniales y que a biloteca debe adqui, deands n los casos requeridos,se especiica la necesidad de mantener el
exph:v(ox los elementos que deben considerarse (ver punto 13, inci- Intercambio con determinadas entidades por intereses especificos
0 k. de la Politica)
82-83
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4. Conel lstado, el personal técnico comenzard a extracr Ias obras con 432.Sobre l lan de descarte
I para organizary fa-
Jto-
que autorizan el procedimiento (ver punto 33
2ado pararealizar e descarte. e adirta nel Arero 3 el presene doumert
€. Una vez definido el destino de cada documento, s obras que que- E1Plan de descarte incluy
dan para el descarte se listan en el formulario para tales efectos y " Rombre de s biblotec
s colocan en caas segin su destino: reubicacién, restauracion o . Nembvede\mvsnn:lque\\evaa(abee\ proceso.
a : - Nombre de I coleccién revsa
- Objeivos que persgue.
P ferasa faje.L © ek
I hasta & © Crteros para levarlo  cabo.
aprobacion del lan de descarte. © Formulario e descarte con laestructurasigulente (ver tabla 43.2).
Iaro para deciir i se repone algin materil Tabla 4.3.2 Formulario de descarte
g Se elabora e Plan de descarte y se envia para su aprobacion a las
personas competentes. Titulo | Fecha de Signatura | Motivo | Destino,
publicacion | registoBD_| topogifica
431.Destino de los documentos descartados
opciones 433 Evaluacién deldescarte Indicadores
ot s e o demrtee o clccn
f, por. los lizacic
oo 2. Totalde documentos eliminados por:
- Patrones de uso
Documentos que se han deretrar dela coleccén activa Duplicac
« diomas
© Condiciones is
on amloen o ubcacon a2 s amar de et deir de © Contaminacién biolégica
1a coleccion, o pasar a otro lugar de almacenamiento © Seleccin negativa.
s poses por st oo - Contenido no actualzado.
N .
 por . ndice de descarte por coleccion: total de documentos eliminados/
v dedversasvias
 Donacion 3ot totalde eliminaciones
" Puestaa dsposion de s usurios s 2
 Destruccion fsica o recchaje mentos del fond.
88-89
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rector del Sistema Nacional de Bibliotecas Piblicas, dictar las politicas
de trabajo para todo el Sistema,
POR CUANTO: La Biblioteca Nacional de Cuba José Marti tiene, entre

'y del Sistema Nacional de Bibliotecas Piblicas,relacionados con la acti-
i égica, bibliografi

su contenido interdisciplinarioy transdisciplinario,

fiticas cientificas interdisciplinarias y transdisciplinarias como Centro
de investigaciones de la Bibliografologia, la Bibliotecologia y, en ge-
§ ! en ge

nal de Cuba Joseé Marti y del Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas,

cientifico,se rigen por el Codigo sobre I ética profesional de los traba-

f
en asuntos bibliotecarios y ser el centro de difusién para la investiga-
cion cientifica en bibliotecas, a investigacion cultural y la formacion

5:La politica cientifica de Ia Biblioteca Nacional de Cuba José Martiy
el Sitema Naciona de Bibloecas Piblcas se bas en s pincios

profesional saulentes

PORC bibl t

tiode . so[m\ S connto do vloes ma.
José Marti g ‘de a historia de la hur

nes,asi b

| "

POR TANTO: £n uso de las facultades que me estén conferidas
RESUEIVO

PRIMERO: Aprobar y poner en vigor |a siguiente

Politica cientifica

dela Biblioteca Nacional de Cuba José Marti

y del Sistema Nacional de Bibliotecas Piiblicas

b
Sistema Nadana\ de Bibliotecas Publicas se corresponde con los princi-

pios, vias y formas organizativas de la Politca cientifica de las clencias
Coeisesy umanistcasan o pas, Resalcion 15 e echa 1o de novier
bre de 2002

1 propdsito de la politica cientifica es establecer las bases genera-
s pars e desarllo de s Ivestigacones de a esera  decaras s

plementan.

1 mbito de aplicacin de la presente politica es para todas las en-
Hidades de enci ¢ innovacién tecnologica, ireas de investigacion y
grupos de investigadores de la Biblioteca Nacional de Cuba José Marti

dad, que, a partir de la zpall:mn Yoo e, 2 o regierado,

X tiempo
yelespaci

b. Los resultados se introducen de forma inmediata en la préctica bi
blotecariay biblografica a parti del Sompromie social, en el que

. Los problemas biblotecologicosy biblograficos s estudian a parti
deenfoques nterdscipinaio y transdscllnaro enmarcados e
el complejo campo de conocimientos de la informacior

d

biblio-
grafia fundamentan su rigor centifico.

e. £l trabajo cientifico de las bibliotecas puede efectuarse a distintos
niveles (desde el internacional hasta el intitucional). Estos niveles
reflejan partes diferentes de un todo unico. Consecuentemente, al

coresponde s e que permiten su vinculacién con sistemas
el mismo nivel o de otro

e o planificada en funcion de las necesidades i nacin,
por ello el estudio de los elementos relacionados con ambas cien
G se reai dentro de s contexto socily no al margen i por
encima de este.

nologias y avances clentifico-técnicos a escala nternacional




90-91

92-93
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10:1 i i
es el Director de la Biblioteca Nacional de Cuba José Martiy los direc-
tores de cada biblioteca del Sistema en el nivel correspondiente.

sefs dntificosautorzados par dictamina obe los
bibliotecas publicas deben enviar de forma periodica los proyec-

dor responsable del programa nacional de investigaciones, con copia
al Departamento de investigaciones de la Biblioteca Nacional de Cuba

tan con un plazo de un mes para actualizar la informa-
cién a partir de la aprobacién de Ia presente politica

SEGUNDO: Se derogan cuantas disposiciones de igual o inferior jerar-
quia se opongan a la presente.
TERCE

a p: a
fecha de su notificacion.

‘QUINTO: Publiquese en el sitio Web de la Biblioteca Nacional de Cuba
José Mart,

Nacional de Cuba José Mart,al Director de la biblioteca Juan Marinello,

suconducto, a
bibliotecas pablicas del pafs.

proceds.
ARCHIVESE el original de esta resolucén en el archivo juridico de Ia
institucon, en e archivo centra, en e archivo de la Subdireccion me.-
todlogicy en el i del Degitamerto e estgacines e o
ibloteca Nacional de Cuba José

s e Codod o 3 Hbare o 1 s el mesde agost de 01,
“Afo 52 dela Revolucion”

Eduardo Torres-Cuevas,

director,

oteca Nacoral de Cuba ot Mart

' Nacional de Bibliotecas Piblicas.

Resolucién No. 38/2010

Reglamento general de los archivos
del sistema Institucional de las
Bibliotecas Publicas y de la Biblioteca
Nacional de Cuba José Marti

POR CUANTO: EI Decreto-Ley No. 271, de 22 de jurio de 2010, de las

bibliotecas de la Republica de Cuba establece los principios y bases
Ta actividad

I
to del derecho consitucional d os cludadanos al acceso s educa-
cion, la hist las ciencias en
asi como vegu\andn as funciones de Ia Biblioteca Nacional de Cuba
José Marti,
POR CUANTO: Fl Decreto-Ley No. 221 e fecha 8 de agosto de 2008 de
os Archivos de la Republica de Cuba reconoce a estos como garan-
tia de la evolucion juridica y administrativa de la sociedad, y define
1as funciones y atribuciones de las instituciones que los integran, a
como establece las normas y principios que rigen esta actividad en la
Repiblica de Cuba.

UANTO: Mediante la Resolucion No. 16, de fecha 31 de enero de
2005, del Ministerio de Cultura, se dispuso la creacion del Sistema Ins-
titucional de Archivos del Ministerio de Cultura como responsable de

POR CUANTO: La Biblioteca Nacional de Cuba José Marti es una de
las principales instituciones donde se atesora la memoria histdrico-
cultural del iy tene,entresus funcone, s emison e s rormas

94-95

98-99

94 95
ubanoy en su cardcter de institucion nacionsl rige legiltivamente Hatinlly s botecs proincles muicpleyoesspedtades
en a creacion y el funcionamiento dl Sistema de archivos bibloteca- etodoldgicamente, que velan por 13 ntegridad de los fondos docu:
todas las instit o etnpivirine s seguridad y fidlidad de los mismos
teasu abor. <omo testimni ptrmontal de  nad, i como por eiar 3 {oda
PORCUANTO: s dvacon i cue uofecarodessedlr o ben
riode
Jose Mart & los cua-
nes, asi i decuaday la
| i e los archivos,
PORTANTO: En uso de s facutades que me estin confeidas:
RESUELVO Capitulol - i i
PRIMERO: Aprobar y poner en vigor el siguiente: De los 6rganos de direccion, coordinacién y asesoria
. " Articulo 4. £ Archivo Central e Ia Bibloteca Naconal de Cuba José
Reglamento general de los archivos el Sistema Marti atiende metodoldgicamente atodos os archivos e gstion o de
Institucional de las Bibliotecas Publicas publicas del pais, y-
. A Mt mental
¥ dela Biblioteca Nacional e Cuba José Marti 2. Proponer al Miniterio de Cultura as regulaciones para a debida or-
iain, ndonamint ool e S d arcvos de s
Capitulo | instituciones biblioteca
Dissosict . b Poner en pritca s diposicones metodoléglas, uidicas ylos
isposiciones generales procedimientos que garanticeny regulen el trabjo de los archivos
Articulo 1. £l presente reglamento tiene como objetivo establecer las bz
normas complementarias que egiran e istema de archivos de s bi- . Crear la Comision Central e Control y Peritje del Archivo Central
loteces pblcs et de o Blotcs Memara i el y de a Bibloteca Nacional de Cuba José Marti, as como supervisa
eaciony el funcionamiento de comisiones simiares en s nstitu-
eetacto e o Monsol e ros prockamienion e s o Gones subordinadas.
alde s Bbiteco Rocna de Cu s Mar 4 acvrdo con l Sudrecin g Aencin e
tndo\og\ca dela il superacny copacocin e pesnal
1o ettty et nomencator e corgonde o blotecn demén impartinaole urscs, alersy orosreatanados
instrumentos normativos que reguln los ciferentes archivos de ges-
5 ender s s
y subordinads al Archivo Central de a Bibloteca Nacional de Cuba rsttacions!de o biltecaspics
José Mart . Receptionar, atesora y regsto a decumentacién proveniente de
Articulo’, E presente reglamento se apicaen todo el istema Institu- los archivos de las iferentes oficnas en l Archivo Central de a b
onal de Archivos de f Bibiioteca Naciona de Cuba José Martiy sus blot Ja-
oficinas, Ias instituciones subordinadas, la Biblioteca Memorial Juan 205 de conservacion establecdos.
100-101
100 sesucnto whoe 101
de gestion, para defni los que serén admitidos en l Archivo Central, Seccion cuart

asi como su periodo de retencion.

Seccion segunda
De la depuracion documental

Articulo 21, El acto de depuracidn de los documentos de las oficinas es
I 1a C

‘Articulo211.C.

cuarta
Dela descripcién documental

descriptivo, las jerarquias y prioridades de cada archivo; es aconsejable
i

i para ello, ha de

e se han de dept
Aricalo 2. L depurscion de documentos en asoficnasse reaiza de

Articul
guias, inventarios, catalogos, indices y otros auxillares, que reportan su

acuerdo con [os fas tablas de
Avtialo 30. €1 fos 6nya o instrumen-

copias cuando o sea necesaria su conservacion como sustituto de fa ‘o5 auxii s 5

original o como documento de apoyo informativo. [

Seccion tercera

De la transferencia documental CapituloV

Articulo 23. Toda transferencia documental hacia el Archivo Central es-
t I los

en el archivo de gestion correspondiente.
Articul 5

Dela entrada y salida de los documentos
delos archivos.

ciones afines.

Articulo 31. Los ingresos de documentos en los archivos se realizan a
é regulares.

Articulo 24, La
unaca cuya copi e e etreg al rchiv que transferey loriginal se
guarda en el arch

riclo 2. £ o yanstirencias d o documentos dben considerar
Se todas las medidas que garantizan el cuidado y la conservacion del
materia, de manera que e deben eazay prever fembalje  tras:

Manual de normas y. pmmﬂvmvenmx el Archivo Contrlde I Bioloteca

Nacional de Cuba José M

Ao . n Tecponsaedel Arcivo Centa de  ntdad qe corres.
de autorizar la salida temporal de documentos

mnzh(mnes dertrodel terttn acnal y en plazcs delummzdos

pvopaga:von de vectores nocivos.
10 26. Los plazos de transferencias de los documentos al Archivo

utilizacion de la documentacion.

o
tuses,recamaciones admintrativas o judics,prev autorzacen
la maxima autoridad de la institucién y garantizando, en todos los
e e para preservar su integridad.

90 rotiacentiia 9
Nacional ;Lo esulacosde s imestigacions lentifica e s Bbioteca a-
decub Gonal e CubaJosé Mty en 1 Sistera Naconal de Biliotecas P
a. Aplica cas trbutaran en los logros siguientes:
aés bibltecariy bblegrinia. - perfecconamient st de s fundamertostercs que
sustentan los estudios sobre Ia for zacion de los re-
. Estudiar el proceso de formacion, surgimiento y desarrolo de la cul- avanzadas.
s diversas manifestaciones, desde Ia época colo- b. Programas para la correcta orientacion del desarrollo de conductas
n defintiva en nuestros dias, y de I cultura em!eveszsa\livzsde\asachwdadesdzpvomouondz\a\z:wvade
universal de interés para el pas a partir de las colecciones bibliote- las biblotec
carias patrimoniales y especiales existentes en el Sistema, mediante . Perfcconamiento de 2 coleccones de lasblloecasy rescatede
investigaciones historico-culturales. 6 -
a.a plicar mé
i clecciones biblotecariasy su uso. d. Mayor eficiencia y alcance de los sistemas de recuperacion de la n-
e formation documental empleados en las biblotecas en correspon-
quedayve(upevaubn documental, denca con s ncesantes avances qu s roducen e al stidoen
i i el universo de a pro
& [nudmryennqunel oo oo de rowaton b e e neamients g o omsante meforamient de gston de o3
tura enas bibiiot recursos biblotecarios, en especial de los correspondientes a la tec-
. Crea y prfeccanas métode y tcrca proplos d a gereni i nologia requerida por fas biblotecas y por los productos y servicios
que estas ofrecen.
asumen estas intituciones. . Incorporacion periédica al Sistema de informacion del pais de las
y bibliograficas mas avanzadas dea cutura de a nacion.
- Compary analzar s bilgraia cubana pra videnir a orma & Enriquecimiento periédico de la historia sobre los movimientos bi-
blogrifico y biblotecario en Cub:
istoriay la cultura nacionales I el
los contenidos de sus colecciones.
bibogificoy defengmenobibiotecario e Cuba 83 Lo esulados d s imvestigaciones entifica n a ibloteca a-
1. Resolver aquellos problemas cientificos que proponga el Centro de clonalde uba st arty n ol Stens Nacoral de Sblotecs bl
mugsngmones e 1 Biooteca Nacional e Cuba Joge Mart, previa s deben Implementrse n l prctc deforma medit .
aprabacion del Consejo cientii Contrari, st tormarin | a5 pertinentes con los esponiablesa
7:El proceso cientifco se fortalece de manera progresiva en la Bibliote- s -
ca Nacional de Cuba losé Marti y en el Sistema 6 José Mart
Piblicas a partir del 9: Laslineas y temas de investigacion de la Biblioteca Nacional de Cuba
. pertecdonaminto dl capita human que et ivestigaco finen en
s a través de los procesos de obtencion de diversos grados y cate- el rograma acral de estigacones,del Depatamento de et
gonas cientifcos: gaciones de [a Bibloteca Nacional de Ciba José Mart, aprt
96-97
96 s oo 97
. Tansferi
kot de At Comral b 12 Sotets Nacorl e b o Delas funciones y atribuciones de los archivos centrales
Marti, siempre y cuando se cumplan los pardmetros establecidos del sistema Institucional de Bibliotecas Piiblicas
desde el punto de vista de la importancia histérica. e instituciones afines
. Artculo 8. Son funciones y atribuciones de los archivos centrales del
Capitulo Sistema Institucional as siguient
De los 6rganos de asesoramiento y control a disponer la regulacionesrelacionadas con o actdsdrviticny
controla el funcionamiento de sistema de
Seccion primera &
DeTa Comisin de Controly Peritaje etany depus e ura cometa ey tmcurios s
plazos de transferencia y e conservacion estableci
Aticulo'. La Comision de Control y Peritaje s el 6rgano encargado de gu-
a is peri- ridad de sus documentos mas valosos:
o comara or un priod d ks 2 1 s xpedenes s
tecas Piblicas; ‘documentales que transfieran los archivos
b. elaborar el informe de evaluacion y seleccion documental donde se . evepronar s docurmantacion G los e e afcnas cumplidos
argumentrd ol vlo deadocumentadn slcclonad: mision de C: rita)
<. defi
raenel achivo Conta Seccion tercera
¢ apobara nomendturs de o expedintes e s achivos Delasfunciones y atribuciones
e. enviar ala Comision de Control y Peritaje del Archivo Central del Mi- de los archivos de gesti
st de Cutra los mventariesde s epuracion para que ator-
cen, mediante acta, la supresion de los mismos Artc
Articulo 6. La Comisién de Control y Peritae del Archivo Central de la s dovementacim i o e it et s o
Biblteca Nacona de Cuba osé Mart s ntegrada por. s ullzacidny consut,
a. lasul a de procesos técnicos, que la preside; rchivos de gestion se organizan en a oficina respon-
.l responsae et e contal o et dendoalas recesdades o
<. el Asesor uridco principal Artculo 1 tienenfas atib
informatico) a. estudiar y conocer la estructura de la organizacién a la que sir-
Articulo 7. La Comision de Control y Peritaje del Archivo Central de la ven, asi como los expedientes, series y tipos de documentos que
Bibloteca Nacional de Cuba José Marti y de las instituciones afines su- , gonean
ticen el funcionamiento adecuado de a gestion documental, ministrativa sujeta a continua utilzacion y consulta
Articulo 7. Las comisiones creadas al efecto son presididas por un fun- . Suministra la informacién que requiere la administracion a la cual
clorare resporsae desrads or o subdrecr et € cads representan
caso integran la sponsable del archivo pai a
ity Shoenega. 2 que pertenecen.
102-103
102 103

0 34. Dentro del terr

nacional se autorizard el término de

Articulo 42. Los archivos centrales tienen en cuenta, para los servicios

hasta una semana
ades dl 5o delos s,

eulo 35. La salida y retorno de la documentacién dentro de los Ii-
e de 5 enind 52 resin e o Hanseurs g o Jornada laboral o

pidiendo autorzacion para prorrogarla
Capitulo VI
Del accesoalas y de archi

dos y su antigiedad.
Articulo 43. Se garantiza que, a parti de duplicados, puedan recupe-
rarse, a0 papel u ot matelal copas s y exactasdel document

lo 44. Los archivos en soportes electrnicos requieren, al igual
que \uszv:hwﬂs en otro soporte fisico, una adecuada organizacion, in-
Tuyend

Articulo 36. 5610 se permite el acceso a los depsitos de documentos al

hivisti

d
- La restriccion de acceso a los documentos se aplica aten-
dlzndo a'su estado de conservacion, a la confidencialidad de la infor-

Articulo 4. Debido a la et s o docomenon on soporte
Jectrd i -

lenel
Articulo 6. La documentacion de valor historico o permanente que se

crbibles preferentemente, y su valor lo determina la Comision de Con-

la p pe
raturals juridicas refrendadas en sus textos
Avticlo 38, La ireccon de cada etidad dfine para su archivo o ra-

Articulo 46.1. La documentacion de apoyo a la gestion administrativa
de cari

actuacian y los citerios sobre publicidad de los diferentes tipos. e
tal

Articulo 47. Bl traslado de informacion existente en papeles u otro so-

y proteccion de a informacién ofical.
Ariculo 9. E responsable de archivo puede prohiir el acceso 2 este
infrinjan el p gulacio

nes pirll:uhv:s‘ sin

Artculo 47.. No obstante, e5 obligatorio que toda o la mayoria de la
5 los dferentes archi

que puedan derivarse de su conduct
Articulo 4. La consulta de. ﬂecumenlos se realiza en locales de la enti-
dad donde radica el Archivo Cents

digitalizada en formatos que permitan reducir su espacio fisico y favo-
rezcan su rapida recuperacion y localizacion, como tarea de prioridad

gridady conservacién de estos.

Capitulo Vil

Delos servicios e reproduccion ylos procedimientos
paralai “hin

Artculo 1 Los archi I " de

sibilidades técnico-materlales.

Articulo 48. La informacion digitalizada debe cumplir con los requisitos

siguientes:

. st dasfcada ortama tpo d documens, ahode crecény de-
entos de importandi.

b, Cumplw
chio Centol de o Bibloteca Nacional de b o Mart para
organizaciény lasificacién de documentos de archi

. Aimacenar 1 contenido en varis soportes  claifcar en duplica-

uno de ellos, segin sido

creados.

98 fesol L 99
e Cumpi porla ool el —
£ pofeion
ecedencivaoraciony warufeends documenta Arieulo 6. 1 tempo de permanencia de o archivos de gestion esta-
; lecdoesentr ey cncosmes o ambarg, s consenon piaros 4o
i ; Conservacon mas rolongodos pra aquellos i o i pot 50 1o
Geiaentiand coreapondient ;
g Velar por la correcta formacion de los expedientes y series documen- tales
- o o Iy e;nucmra;na(ma\esde\atmacwdndelaenmad
:
S eterore perdids o extov e s mimos & rombamino o Coveios deAdminstracion;
. Vel ot cutot o odos 10 docsmentos, especimente 0 do G cupedntessome  propecsd mtectt
Vet Riarco-cuturl & loridndde personsiondes
i decats
sy oy
Capitulo IV & Fsonacons;
Dela gestion documental h. indicaciones;
T antos soces
Seccion primer I xpedents rkes s i
Delanvgamza(wnycnmvd k. evaluaciones de control interno;
1 regamentos temes
Arilon. Coenescolects derabai
e e s et s
Y eomservacionde st o Expedionte inicosde na esatucion de
Aol o Lo acriesde geston o de ofcnas eporta en u orga- . Tamalesde o pogedmiontos
i 95 pireipios e s Arntics para o procedenin o ocen e
el de 1o documentos de conormidad o stalect por s ; il i
ot permanente
At 1. Paa o documentos roducidos pr s adminstracion sc
iadesoporte en que hayan s reados y conserva A Toaspucs
Jo. Todes s achosde geston prcan ot orgmidn ot oo
el docurmentacionque peseen b codfccin ndeadaon o mant il o s archvo centals de las bibloecas piblcas e st
g hemos nechorefeinc. ionesaies s como mtrmentosdecontre 4 s dovuments.
el . B personal gt rabla en o archivs cenrales de 2 bi- o e fenere, o egie deentad  at e documerton o
Datecss piblcos provinciles y en as matuciones fines tenad egitrode " ceginos
Capacacn requeids tn metersarvitcs o d
i et Gt b, Scios o Canadoneld Cabe st
om Cletifico-Teia w oa apedaiosd a1 il 2. s detenminacon del valor admiistcatv que contene i
et un i ecemte e esos cvionden pmmm Gocuments 1o cotesponde s Comisin de Corta y Pt s vl
o encargads dentorat o documentos isdespor ok s
104-105
104 105

d. Cada version es realizada en soportes y formatos que no permiten
alteracion o modificacion alguna, previa consulta con el area infor-
mitica de a entidad.

Capitulo VIll
De la conservacién de documentos

A

o 49. Los archivos centrales de las bibliotecas publicas e institu-

dela entidad y siguiendo s normas técnicas vigentes al efecto, con el
proptlto de garantiar  negrida fiica y fundoral dea documen-
fadndesde s reacén hasta s puesta en s

¢ losachives negrntes de muestrosstema nst
wuona\ e ilotecss piicos s apcars o pincii de consreacon

Articulo 53. Los archivos de todas las insttuciones bibliotecarias que se

que les permita

SEGUNDO: En todos los archivos inegranesde Sitema nsttucional
de Archivos de las Bibliotecas Publicas del pais, en la Biblioteca
b uan ety n s ibloteca Naconal de Cuea José ark dee
existir al menos un ejemplar de este reglamento.

e

ba José Marti -
dinadas, deben adoptar las medidas complementarias que permitan fa

CUARTO: Se deroga Ia Resolucion No 9, e fecha 25 de marzo de 2009,

Jerarquia se opong;
elde- alapresente.

oo de o documentos QUINTO: La presente resolucion comienza a surtirefecto legal a partc
Articul de a fecha de su ofificacion

g Biblio-
rovogquen un mays | e Cuba José Marti a Director de a Biblioteca Memorial
otros de caracteristicas nadecuadas similares. I .2l
Articulo s2.C. servar y de Ia Seccien de Seguridad y Proteccion de la Bbliteca Nacional de

ruidos exteriores, contaminacion ambiental, que cuenten con ven-

agua y luz, con

Cuba José Mart, a los directores provinciales de bibliotecas y, por su
conducto,  todas y cada una de las bibliotecas piblicas del pais.

tanas y puertas en perfecto estado para evitar 3 entrada de polvo, proceda.
titucion
b. Medidas ignicosanarios Saccundas o 1 deposos de docu
DADAEnCi alos

G arteras ficas que impidan T entrada de vectoes
e. Aplicacion sistematica de medios quimicos,
el control de los vectores,

0s y biologicos para

porte electronico contra virus, troyanos y otros.

8 Los il I
ben ser de materiales desprovistos de dcido.

EduadoTores-Cuevas,
directe

ibloteca Naciona de Cuba José Marti,
Sistema Nacional de Bibliotecas Piblicas.

106-107

Resolucion No. 40/2010
Reglamento para la conservacion
del patrimonio bibliografico

de la Biblioteca Nacional de Cuba
José Marti y del Sistema Nacional
de Bibliotecas Piiblicas

CUANTO: El Decreto-Ley No. 271, de 22 de junio de 2010, de las
bibliotecas de la Republica de Cuba establece los principios y bases
1a actividad
to del derecho constitucional de los ciudadanos al acceso a la educa-
cion, la historia,Ia cultura yIas ciencias en todas sus manifestaciones,
i como regulando las funciones de a Biblioteca Nacional de Cuba
Joseé Marti

POR CUANTO: l Decreto-| Ley 165 de 20 demay de 90 e O
formacion
o fondos de cadctr patrimor mbra a a Biblioteca Nacional
& Mart com 1 principal depostarisdel patrmonio bl

gvaﬁm nacional

de: b
y declaar los bienes que deben formar parte del patrimonio cultural
de la nacén, los cuales estardn ujetos a s preceptos de la Ley No.1,
Ley de Proteccion al Patrimonio Cultural de 4 de agosto de 1977,y 3 su
eglamento, el Decteo-Ley B el Conselo e Mintro, de echa 3 ée
noviembre de 1983, a os que refiere el presente reglamentoy a as de-
mas disposiciones legales para estos efectos.
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POR CUANTO: £ Estadocubano s el defensor d a idertidad dela cul a
traldela nacin ya rqueza aristca e istérca
POR CUANTO: .
terod . Consevacion preventiva: conunto de acciones encaminadas 2 ase-
Nacionalde Cuba José Mart. respondiendo po los deberesy obigaco grar 6
5251 ] objeto
. por el que se regsta o
PORTANTO: En e jercciodlsfaultades que me estin conferidas:
RESUELVO o
PRIMERO: Aprabary poner e vigor e siguiee 8- Fondo bibigrdfico: documentos y coleccones que ngresan a a bi
bioteca, cuyo origen e 3 actividad creadora el hombre.
Reglamento parafa canservacion . Patrimonio biligrafico de la nacion cubana fondo biliogrifico
: constituido por colecciones y documentos lterarios, historcos,
del patrimonio bibliografico entificos,artstcos, e carcter seriado, manuscritos,impresos, o
de la Biblioteca Nacional de Cuba José Marti digitales, en cualquier soporte material, producidos en Cub:
y del Sistema Nacional de Bibliotecas Piiblicas | e
. encintes o pasinonto Tt i s ot saqun
Capitulo| a5 po compra o intercambi, donacion, deacin, hrendia, legado
Generalidades ° (ua\qm:r otro tramite de aaqmsmn \zgal y que es de particular
inteés del teritorio, centro de estudio, campo concreto delconoci
Avtclo : € ojetivo de ete reglamento cs regular I tenderte 2 a miento o de ura actvidad determinads.
slvaguarda delpatrimonio biblografico naconal en cumplimiento de . Patrimonio ultural bras maeriales y o materales, bienes tangi-
1 legilacion cubana, asi como los incamientos  polticas naconales
¢ nemacionaes vigntesn ese campo con itas a granzra - pueden ser obras artistias, arquitectonicas, muscales, teraras e
2 pres fondos patrimarisles en condiciones deales ; it
s e o el o s i  repodutcones
abtenidas a partir de llos. Por cllo st digido I persona dirgente, el sena popularde I sociedad
Gedo. .
aue, porsuvalor econdmico, politco,soca, legal, cultural  istérco
a requiere s conservados d forma permancnte.ncuye <l patrimo.
normas biiotecologicas. o bilografico e nacon cubana
b. Gol g 1 ener,
ovsoct g cuur e WSROI requre s consruad, iones, f conjunto que forman s coleccones documenales y sus
- ot vl d i moddoda e s cabessdos en s enca- fenidos ntelectua Ifin
e e asegurar su permanencia y acitar u aceso
114-115
na s
mobilario seanlos adecuados segin o establecido naconal ¢ inter-
naconaimente ida d losrabajadores po ser e fac combusion
Avticulo 34: Velar porque no permanezcan animales domésticos dentro
Seccion sequnda o 4
De los laboratorios de conservacién tr o e
tener un on con las etidades corrspondietes
que reina los requisitos etablecidos en s drectrices de asociaciones i
3 artoda s documentacion que serecba o que en pocesos de nspec-
sl 38 Cds hratoro d carservadon e poseer o i ones s detecte que pueds cstar contaminads, para sometera 3 su
desnfecion
Compiiet o s e .o us s o G Artculo36: La biloteca debe contar con un plan de control de plagas
denidl o e rabajo qu s el n s nstuciones pguerss para ponerlo e practca cuando s requiera; todo ello s lev a abo
se podrin relzar pre mediante fumigaciones que garantcen que no afectan de manera
ventvay de estauraion e s decumentos  cys efecthidad s vrfc perodca:
i 5 cnte
mm 3 s s de depsto gt antenesn stictoon-
.
a0l ayan o g puedansctur e apoyode s ltecas Conminazon e s un Seguiment o o prs
quecrecand
o3 5 ilotecas deben dsponrysccr 3 um computa: s2velr pora dbid ventiaion, s com prtecin depuerts, v
ora s s e de s emperars y hamedaa s ofras viasde accso que o reian 1o requisios de seguridad
e qve st g, a5 ool dgnesy oedogh oo
Articulo 38 Garantza I adecuada impiza e s cleciones, em-
‘Seccion tercera los.
pat 4 o dapmle:(mn b =I1rabn,n for.
presos oriinaes valosos (bros o publcacionesse-
o Tadod s o e e cartua con
o os espeificas calldad e schiv,que garntcen s conservacen
proori valor delos fonds aueseaesoran.
Al 32 Lo depdsosdeben disponer de un mobila adecsod, en i
{aly com s g e s nectries o Inamieos stapecos 3 los
scls neracional Se recomiendan o stantes meIc:  pra < .m.m de conservacion de I Biiteca Nacionl de Cuba José Mart
A colecciones espeiales exgen un atamiento diferen-
oo ol e s shcnort. consenvadon v
Naciona de Cuba José Mart, o en otros documentos aprobados para  reparacion o restauracio; e deben tene en cuenta las directices
s enclpis © Inamientosncnacnde documertacin que cmare de s
035 puestos e iversos grupos de rabajo que forman prte de s Comision Naciral
oS0 pocat g oiees o sustancs e o fomen part do paa i Consevadan de o Mmor Hstoc.
120-121
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lo 70 I préstamo interbibliotecario de obras de cardcter patri-

 acta de entrega, con el compromiso expreso de que se garantice su
fijadoy con: 5

gnalura v deveto

Tl contato o documentacn orespordiente 3 n prs-

(nmo mtevb\bllme:arm de un documento d er patrimonial lle-
cadoncon u el de detate, o corscershen.esado de

Cansarvacion o cuslquier atra abservacin conéiderada necesaria, y se

determinara el tiempo de duracion del mism

Articulo 72: La biblioteca debe revisar cuidadosamente el documento

devuelto contra el contrato emitido al hacerse el préstamo Interbiblio-

tecario, y establecers Ia reclamacion legal correspondiente en caso de

que el original haya sufido dafos.

Seccién segunda
Montaje de exposiciones

A

lo 73: Los documentos de valor patrimonial pueden prestarse

Iosdocumentos egisaivos para estos finesy tomandose ls medidas

Articulo 77: Las piezas para exposiciones que se hagan en el extranje-
9 debenesta previamente autarizadas porel inleio e Cultura e
acerdo con b que estabece \:g\sla:mn y debe tramitarse, previa-
mente, una poliza andenciscon 1 coani esta
leca para cada obra d s de xpone,

irén p 6n, salvo que la
direccién de Ia biblioteca decida lo contrario, La biblioteca queda como

s documentos de valor patrimonial, antes de salir de a bi-
lobjeti-

gran formats

humedad, cambios de

temperatura, gol
que p pi
Articulo 80: Tanto el embalaje, como el desembalaje, son supervisados

2as deben cumpli os parametros establecidos internacionaimente en lo

Frucones nadonaes como alextanjro

igurosas me-

P
didas de seg los locales

Articulo 74:
e sl et s Serdirigdn a Dvector e a nstitution En

tacion establecida por el Consejo Nacional de Patrimonio Cultural,
Articulo 75: Las obras que se vayan a prestar deben estar en 6ptimas

condi-
ciones de instalacion y seguridad de los locales de Ia exposician y, e el

Articulo 84: € préstamo se hace para una sola exposicion y en el plazo

Jestad:

biblioteca o autorice.

derarse que cumple los requisitos para levar a cabo esa tarea de forma
idénea, previo «mmm grie s stitucones patcpantes. donde se
lasmenzs tesporsa

Articulo permite la reproduccian total o parcial de las obras,
salvo para ilustrar e catalogo de Ia exposicon, previa autorizacion de

n ese caso, figurard, tanto en las fotografias, como en
liograficas, el nombre de la misma. De los catalogos

las referencias

riculo debe
exponerseel tema o titulo de la exposicon y especficarse de forma deta-

taje,

enel contrato.
Articulo 86: Cualquier modificacion de las fechas fijadas en el contrato
debe comunicarse con tiempo suficiente a la bibloteca, y esta puede

1o m
Capitulo I I
Dela formacién del patrimonio bibliografico
" 1os que se mantienen en la coleccén patrimonial
delanacion Articul 10: Aquellos jemplares cubanos cuya escasez en ¢l mercado
avale tenerlos en cuenta, serdn igualmente dispuestos en la coleccién
Seccién primera. patrimonial.
P
Seccién tercera
el Decreto-Ley 63 de 30 de mayo e 1999 sbre el Depsto Ll y
i é Marti g Articulo : Las donaciones reciben un tratamiento especal en depen-
<omolaencargda develr por s camplmient denciade a persona o institucén que as haya hech.
Artic formacnde coecones patmeiles eige n adeci: Articulo 12: il institucon
s por aceptaras, o i el valor o estado de conservacion de estas no amerta
tadores en que aparezcan 1a inversién de recursos de traslad, restauracion, descontaminacion
At acapte deformacindecolecionesde caricter patimo- otras medidas.
vial, incluido en el Manual para os procesos técnicos en las biblotecas Articulo 3:La bibloteca valora s s trata de una donacion especial que
pibicos, eguia lostipos e documentos que conformaran 1 fondos
atfimonls frmay canidad bl ortante a escala nacional o nternacional, para tomar las medidas ne-
cesarias y evitar u dispersién.
aum«es vias de adquiscén, ademis del DepGsito Legal, como son el Articul 14:En caso de que no proced ecibr la donacién, la respuesta
1a compra a intituciones, i
res, ysies posible puede sugerirse qué institucion es | adecuada para ate.
Sorarl, de acuerdo con su objeto social.
Seccionsequnda i
Descarte de doc forman parte tar g
del patrimonio b|bl|ngml|w dela nacién forma que cumplan mejor su funcion social, pudiendo redistribuirlos a
Aticulo7:E descarte d colecciones patrimoniales s lleva a cabo par-
tiendo de loestablecido en l Ley de Proteccion a Patrimonio Cultural, Articulo 16: Cuando se trata de documentos de reconocido valor patri-
de 4 e goso deorry s egamenta o Decrto .8 de e no- 1.2l
iembre de 1083 el Consel de M 7 it
Ariculo 8: I les o de volimenes sucltos,se consignan detalles tales
bt ino e coresonden ol pr decl i de G T
mplares u otras razones, los que pueden ncrement que componen una sere.
e maciones o <oeceones de s mstciones o il prs o i
canje interbibiotecario -
i j servacion, P .y deser posib .
el dedicado por e autor u otra personalidad, o ¢l que, por ora razén es- 6 6
116-117
16 n7
Capitulo V Articulo a: halarse por a cofia, ya
Dela restauracién, mampulaﬂon y umumon L
con fir ds ilta del deseado,
” Articulo'48: os volimenes muy pesados o de formatos nususles han
dela nacién de mantenerse en posicion horizont:
Seccién prim Aticalo gg:No debe scrlise sobr 0 bros,ienas taps, en su
keqmmmpmhumummn *
en tal caso se pices de gra-
” " o ces de g
e velarpr o estauacion de s colecdonstomando s debias .
ar que los pr bide or e Blotcs Nacor e Cu s Mo
anos reversles 3 bty arbetes e coloan de manera e no daen 3 n-
1o 43: s responsablidad del bibliotecario a cargo de una colec-
i pasorl il saurcor o o formacion de i del volumen
P i P
tauradoren s abr de rescai deuna obra daad, guamente debe facsmiles, donde Ia reproduccion suele venir acomparada de un volu-
et on =| caso de que sea reencuaden Articulo 52: Los voldmenes formados por hojas sueltas encuadernadas
il 44 H e set esponsablidad gl restaurador relzar s abor i
empleands los ot st v prae el etado nimero delfolio o pagina. En el caso de varios impresos de poco volu-
nlos e ueden reciit
en ninguna :vv:uns(an(wa se revierta deshvurablemen(e o atamien- secutiva apartrde su primera pigina.
tollevado aboeneldocumentc n el disponerse de los dalo 531
Tecreors 1 petc necoara. o prefrse solihr ot ooy de ot
obtein vt con e, a n
Manual para os procesostécnicos e las bibiotecas piblcas, aprobado
Seccién sequnda por la Biblioteca Nacional de Cuba José Marti, velando porque I tinta
Usode i patrimonio o traspase ol papely margque el texto o a st
i delos
Artculo 45: Todo el personal de Ia biblioteca debe extremar sus cuida- e 3o s et sctaos po o v o
que tnta no aspase e papel y dre a magen del anverso
to, [ patrimo-
i pias, y para los nia nel p
es aconsej G e garantie s avts deuns ik tereron n i posie s e
omateril lustrativo ‘mrgenes, encuadernaciones valiosas, guardas, hojas de respeto, exi.
122-123
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Capitulo VI €. los materiales debe en ar-
6 i chivopraeviarculqer tpodedaro i
La reproduccion de documentos patrimoniales Aticulo ga: Las reproducciones pro pnkmmdas or s botec o
puccen publicarse i Ia utorzacon express de cot, 3. €n todos 03
Seccién primera casos,es obligatoro itar a procedencia d losorginales
La: cion
Seccién segunda
s

tizar la integridad del documento original como un bien cultural patri-
monal, por

Articulo 93: La reproduccion de los fondos mediante ediciones facsimi

g  cons-
tituye una via eficaz para la difusion y el mejor acceso al patrimonio

puedan nfur en sy deterior
o871 Tano en | roceso de micofmacion, comode digtalizs

servacion de los originales a evitar su sucesiva manipulacir
Avtculo 961 wabsjo de reproduccion debe confiate 3 ¢ editoriles

salas,parapreserary acceder s nfarmacin
lo 88: Se deben evitar los procedimientos de reproduccién que
entrafien manipulacién mecinica y tengan efectos negativos. La foto-

proceso de la

ion.
Articulo 95: Todas las modalidades de Ia edicion facsimilar deben ser
st punto por punto entre Ia biblioteca y a editorial y se con-

ladrecan e a bblotec

lo 89: Cualquier peticion de reproduccion de fondos, al ser tra-

i dese precedida de la autorizacion correspondiente por el bi-
it

repvoduuvs! prefeiblemente en locales propio de f nstitucen i
mpla tiene que ser trabajado en una editorial, e establecen las

cdan:

dela
documentoy su estado de conservacian.
Articulo 9o: Para la reproduccion de impresos debe velarse por el cumpii-

Articulo g7: La biblioteca debe dar la autorizacion para la impresion de
una tirada, revisar 1a calidad de la misma y efectuar un estricto segu
‘miento en los diversos momentos de la edicion.

6n por p
Aticulo o os lgaresdesinado alamacenamieto decstos mate-

a. ser espacios bien pvo(egldos exentos de luzy polvo:
b. tener un campo magnetico tan débil como sea posible;
. evitar la proximidad de motores o ransformadores eléctricos;
d. los controles de temperatura y de humedad relativa deben mante-
L i del pa-
trimonio biblografico de la Bibloteca Nacional de Cuba José Martiy
del istema Nacional de Bibliotecas Publicas:

quela
dela obra original en todos los sentidos.

su edicion de paginas preliminares, y la biblioteca aprobard Ia eleccion
del prologuista o estudioso acargo de ellas

cipan en los beneficios economicos que genere su reproduccién, respe-
tandola legiacr, segun contrato realizado al efecto.

Articulo 101: Para a reproduccion de impresos debe velarse por el cum-
pimiento de s Ly 1 de Derccho de Autor.y s avtoaacien para 1a

" "
Capitulo Il Articulo 22: £l Codigo de ética profesional de la Asociacion Cubana de Bi-
Del personal a cargo de la conservacién s s de
del patrimonio bibliogréfico de 1a nacién

tes en sus diferentes categorias ocupacionaes, teriéndose en cuents,
Artclos: ademis,las diectices aprobadas por asocacones de biblotecarios a
con'ls a
pi el pinipo de donedd etabied por g. P o1 Cadsbblotecsarucb s egmen il que
porlinsteto gl eisa,enalgunos d sus acpte,osdeberesy e
cada biblot Vecho de o rbjadores vincoadoscon s abr de consenadn el
Al 19 £ personal que cumple funcones vinclads con I cus- patrimonio iblograficonacional.
todia, procesamiento y dulgacion de colcciones de cractr pat
monil il ras erenes 3 cargor sl e e con Capitulo IV
¥ informacion, complementando sus etudios on posgrados reado. Condiciones de las bibliotecas o sedes, .
nadoscon s pecularidades de s coleciones que atesoaen s rea salas de consulta y laboratorios de conservacion
e cin £l s de radados de catersafines umridades y y almacenamiento el patrimonio
camerss que impartira la Biblioteca Nacional de Cuba José Marti o si- Seccién primen
ilres, aprobado ficiaimente por ofras insituciones docentes de la DeTas bibfotecas o sedes y salas de consulta
especalidad de Bibitecolglay Cienias de a Informacion
Avtculo 24 Las biblotecas rednen Ios requisitos establecidos en las
deBienes
Ia Facultad de Comunicacion Sodial de la Universidad de La Habana u deberd preverl
a s afin con amplis cnodmints s Sologia Quinics y
Fiia, € reso de los conservadores que conforman el equipo endr s sde de s bt e i in o
Clfcacin i a 1 gl consetader prinpal  6an emcos deb- néstico por parte dl personal especilizad, conservadar, para sr ca
dament nrenadospr e i ractradscon vy s vlorar 30 cstado corsic, ! Fisorde s
a | personal encrgado de aactidad de conservacin debe dfc iderrse por i misma de carscter patrimo-
wnlav o onadmiies sculiadessobe eseacn, e ko conione 5 aocpocon et s o 0
Arico sy La s esponsabidad b I consevadncl i {odo elloatenta conra a ntegridad d s colecciones, Ese estudiose
n squclis donde oot 1 prs de comseiadr debe o yrecomendar
icha v al espansble d  clecion, o 1 pesona slccionada berin de adoptarde Inmediato
1o responsabildad en I insitucien,en la cualdebe Articul 26: a sala de comsuita de documentos debe contar con a5
re:-bw\atapamadén porparte de a Biliteca Nacional de Cuba José Comidones bl e s direcices o camleros e
ionalescon vistas a garanizar su custodia y que I fumina
118-119
ne o
b Avtculo 63: st prohibido fumar en a salade lectura.Igualmente n-
petarse. »
de envioal taller de conservacion qulerto advsos,almentos oo cucils
Articulo 64 50l se pueden consular los documentos en el iea des-
Seccion tercera oo e, s ronbid 5sdados s ot s 3o e o
Dela parte delp
acompane al ectr y entregue los documentos a oio bibltecaro que
Avticulo s5:La biboteca debe garantizo el acceso y utizacon de los e esponsablice con ello,
os de cord porlos poraseguridad Avticul 65:i el ector ten que ausentarse por pocotempo,debe en-
delos orginales,
i p: el lec-
, . 1a iloteca, por cuanto el préstamo e ntransferble.
objet
Y empo e dran de o Iesigacin e a e ralary el ema
enerlque v sl i, € Upodeservil que sl s
Consta o necsidad de reproduccion, que se autorzan s procede de Tiect
v con'octablecdo n el .ggummpmm Sevoheros oy como e uronrtregado
Articulo 57: Dicha solicitud tiene validez por el tiempo que determine Articulo 67: Los préstamos pueden solicitarse personalmente, por co-
i dreccnde o bl debe renovise hlitaton o o tekionoerncniveade o mayr et v e
nlos casosen que el tema de ainvestgacion varie, s hace ecesar Tequirs levar 3 cabo sgun accio tendente s conservacen
presentar una neva carta
i locazacin,
. 'ga en su po- i puede p: por-
a@ j ], preva autorzacen por escrit delefede sal
del Avticlo 69 Pra el uso de cimaras fologricas,ecéner otros eq
Aricalos: Cada vz que e solcie un document dbe lerarse a bo- pos d fimacion, s presenta peviamente una carta de solcud 3 a
lla vecion e s bibteca on vstos 2 s debids autorzacin,y s .
cada caso tanto mis detalsda n memdm que a obra sea masva. iion que se ha e tomar respecto de la gratudad o forma de pago
los B lectr dee su came
tadepor e aprobadas po lanstitucion o dependenci  a que pertencce
J 6o L biloicatene s ptestadde decir e totalde obras
g“ﬂ;" s Capitulo VI
Sobre los préstamos externos y montaje
Anlmlosn en o cas0sen que se cuente con reproducones de Ios el :
225 entega a lector
et oo ot ot o o
ial petarlocs. Seccion primera
tablecido en el reglamento interno aprobado por la institucion. Préstamo interbibliotecario
124-125
128 s

Para una nueva ed
con la biblioteca

n, 0 reimpresion, se deberd contar nuevamente

Capitulo Vill
La preservacion del patrimonio digital

1 patrimonio digital comprende recursos de caricter
cultural, educativo, cientifico 0 administrativo e informacion técnica,
juridica, médica y de otras clases, generados directamente en forma-
fo digital o que se converten a este a parti de mateial analogico ya

que # e\e:tmnl(n
El objetivo de la conservacion del patrimonio digital es
e e v e para el piblico. Por consiguiente, el acceso a los

Articulo 105; Las sanciones que se han de aplicar en los casos de afec-

establecen segin lo estipulado para taies efectos, por la Ley del Codigo
Penal vigente en la nacion.

Articulo 106: Cada biblioteca, considerada como una entidad orgnica,
P

bibliogrfico nacional.

Seccion segunda
Plan dela defensa

Articulo 107: Cada biblioteca del Sistema Nacional de Bibliotecas Pabli
cas debe tener actualizado su Plan de la defensa, de acuerdo con lo re-
b | Nacional, adecuadoa

o dabers avantorse s prteceon e s mformacon delcacs o 4o
ricte prvado contra culquier orma e ntrsén
A Decreto-Ley 26 de 20 de mayo de 1999 Sobre el Depo-

a
del responsable de 12 actividad.
Articulo 108: Cada bibliteca del Sistema Nacional de Bibliotecas Pabli

I mnsevvac\cn de todaslas publcaciones it on o pais corres-

bibliografico de la Biblioteca Nacional de Cuba José Marti y del istema

e ammatas naconaee retomperin y, por tanto, la respon-
da sujeta a

se tomen para asegurar las colecciones.
Am(ulo 104:Todoloreferete a1 conenacn dl patimoni il e

g
refugios des-

paraprteger la documentacin vlosa de desasires de gran magnitud
. Para ello, deben previ

Sbliteca Naconal de Cuta
tecas publicas.

Capitulo IX
La seguridad de los documentos patrimoniales

Seccion primera
Disposiciones legales.

tas necesarias de manipulacion, emlmlaleytmnspcrle

delos

acuerdo con su grado de valor.

Articulo mo:

cindible y aprobada por el érgano competente relativo a la proteccion,
6n y seguridad de.

nes desahamento.
Articulo
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todologicay en el rchiv del Deartamento de investigacones de 3
Biblioteca Nacional de Cuba José Marti

Dada en Ciudad de La Habana, alos 13 dias del mes de agosto de 2010.
“Aio 52 de fa Revolucion”

EdardoTomes-Cuevs,

loteca Nacinal de Cub o Mort,
Sistema Nacional e Bibliotecas Piblicas.

Resolucion No. 41/2010
Lineamientos para la conservacién
del patrimonio bibliografico
de la Biblioteca Nacional de Cuba
José Marti y del Sistema Nacional
de Bibliotecas Publicas

UANTO: £l Decreto-Ley No. 27, de 22 de junio de 2010, de las

POR
bibliotecas de la Republica de Cuba establece los principios y bases
fundamentales que rigen la actividad bibliotecaria del Estado cuba-

la educ:
ria, a cultura y las ciencias en todas sus manifestacio-
nes, asi como regulando las funciones de la Biblioteca Nacional de
Cuba Joseé Marti.

POR CUANTO: El Decreto-Ley 265 de 20 de mayo de 1999 Sobre el De-

principal
delo fondos e carctrpatrimonialy nombra 3 s Blteca Nacional
deC ti
80 ncona
CUANTO: Por s Resolucin No. 40, de fcha 3 de gost, e sprue-
el patrimonio
by Bnbhmz(a Nacional de Cuba José Martiy del Sistema Nacional de Bi-

vaguarda del patrimonio bibliografico nacional en cumplimiento de la
fonal

130-131

126 27
P anterior,al menos o , con el in de q
efecto de levantar el acta que dispone el Decreto 1 para su baja del
inventari.
It Articulo 120: EI Plan de riesgos y medidas para apoyar el Sistema de
prtecancots s dbesr sl concdiento 1o sl de todo
seccion tercera nal dirigente, sino también del colectivo de trabajadores de la
Sistema de proteccién contra incendios i
Artculo 121: Debe impedirse la entrada de personal ajeno a un area de
jeto d tante actual ;
3 orece s perecronamientoa part de o implantacion de medidas alos infractores. n el caso de depositos que atesoren documentos de
aplicadas a a luz del empleo de nuevas tecnologias, que deben ser del X
onocinients delos tmbajudores el bivlotecs,
A Las biblotecas deben contar con detectores de humo en o5 mismos, horario de entrada y salida,y descripcion de los objetos o
oder o e,
cionamiento,
Articulo 1 Todas las bibiiotecas deben disponer de extintores activa- Disposiciones finales
dos, colocados en lugares accesibles, cuyo manejo debe ser del conoc-
a ONICA: EL Sistema Nacional de Bibiotecas Publicas de la nacion debe
Atialo s En o bibltecas deben et selzacons que pron- realizar, en un plazo de seis meses, el diagnGstico de a situacién actual
an fumar en las de los fond tad
cional de Cuba José Mart
seccion cuarta SEGUNDO: S derogan cuantas disposiianes de igal o nfror jera
Sistema de proteccién contra intrusos quia se opongan a a preser
TERCERG. £ resente regamento tendr n perodo de vigenda de
Atticulo- 3305,
s que ermita s dereceon do fechos dlctvs de diverso CUARTO: La presente resolucion comienza a surtir efecto a parti de fa
grado de gravedad, la . 6
QUINTO: Publiquese en el itio Web de la Biblioteca Nacional de Cuba
et vemlonie e s o entasate por o R o José Mart
cional d bienes culturales
A 1 Sistema de proteccion contra intrusos debe ser objeto Nacional e Cuba José Marti a Director d la bibloteca Juan Marinello,
de revision constante y preverse su perfeccionamiento a partir e la im-
¢ " depa
tecnol pais.
biblot To regulado por el registro
antes menconado.
i los casos de destruccion total o parcial, se conserva RRCHIVSE l orgnal d esta reslucion en e archivo Juridico de fa
las evidencias del bien daiado y se informa del hecho al Registro nacio: institucion, en el archivo central, en el archivo de la Subdireccion me-
132-133
32 u 33
m bt . Semanalmente debe realizarse una limpieza himeda, con agua, y
da laboraly velar porque queden cerradas al concluir cada una de
estas, salpicar loslbros.
e
2.2 Directivas sobre la manipulacién esquinas, evitando que caigan sobre los documentos. Se debe cubri
parala conservacion de los documentos los estantes para realzar esta accion.
a. Los documentos no deben halarse por la h. Efectuar recogida sistematica de basura, por lo menos 2 veces por
b. Los documentos que se encuentran a o ados e olumen de
- i Los estantes deben limpiarse con agua, que contendrd el 50% de al-
dolo por ambos lados con los pulgares y demas dedos. cohol e 9o (50% de agua y el resto de alcohol).
€. Los documentos de gran tamano almacenados horizontalmente, . Limpiar las ventanas periodicamente con pafio humedecido.
cuando se saquen, deberan refirarse los volimenes (z) 6 () que ten-
gan encima y posteriormente devolverlos a su posicion inicial; se Condlones de o depo de ot documentos
debe manipula Ia obra extraida con las dos manos, 0s controles fisico-ambientales estan encaminados a: humedad,
x o cargar " luz, temperatura y contaminacion ambiental.
i moverlas en carritos. b. Enreas de almacenamiento debe controlarse de forma sistemitica
. Todos los materiales consultados por los usuarios deben revisarse
antesydesputs de s devolcna s e tenidos con vistas a ealizar estudios que resuelvan las difcultades
. Que beber o comer tanto en enconts
o n s demis e . La temperatura (T) como promedio debe hallarse entre 16-21 °C y la
8 1 tatamiento 2 los documentosse reaiars e acuerdo con s
orientaciones impart debidoala i
. o tocot o o g oo ncimadeosdecuments, se ocasiona en las colecciones.
i." No sefnala la pagina del documento con ningn objeto ni voltear el 4. c
documento hacia abajo. registrar el de estos
i farl parametros.
K. Debe orientarse al usuario su obligacién de comunicar al biblioteca- €. Garantizar buena circulacion de aire mediante el uso adecuado de
tio cualquier problema o accidente ocurrido durante el uso del do- ventiladores y ventanas protegidas.
cumento. . Bvitar el solde forma directa sobre las colecciones.
g Garantizar los mantenimientos adecuados en [os edificos para evi-
23, Directivas de limpieza tar
2. No introducir en los depéstos muebles o materiales contaminados almacenamientos de agua
(sucios o con comeén) h. Las plantas y arboles deben ser planificados dentroy fuera de la ins-
b. Noingerir alimentos en los depsitos. fitucion.
< d tc, deber i Orientar, en caso necesario, el traslado de colecciones que puedan
ser de uso exclusivo de cada loca, ser afectadas por el comportamiento inadecuado de las variables
d. No utilzar plumeros o sacudidores para la impieza de los fondos y (HRY ).
los estantes. . Uso de protectores para las colecciones mas valiosas y cjemplares
e. Realizarla fimpieza en seco para climinar polvo mensual. nicos (disminuye efectos nocivos).
138-139
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. i fina-
lidad de ofrecer el acceso a especialistas o usuarios

deteriorado por su almacenamiento inadecuado, debido a alta tem-

Vinagre (iberacien de dcido acétco)

5.2.2. Manipulacion

Tas cintas
b. Notocar lascintas por Ia ventanil (casetes de audio), i evantando
Iatapa (casetes de video)

5.23.Limpieza
a Se debe aplar sobre una o ambs caras de s inta, cando et

€. Nose recomienda el uso de guantes porque el disco se puede res-
balar.
d. Durante. \os traiados s dben o los golpesy rocespucslos i
ibles y pueden
. No deben exponcrse nitimente a s, por o que e colocarn in-
mediatamente en sus protectores después de usarse.

533.Limpieza
Pars et ofpoe, debe cmplets lgunade s procsiimentss

siguier
S ission debrochasde cerdassuaves el mnosentido de s
8

b, Uso de agua dest\hdnysemdn del disco con aire natural.

<  para
regresarlo al depésito.

La mejor forma de mantenerlos en buen estado es prodigarles todo

liquidos

vettngaelpw\voi s o desemol enomente e pre-
sentar siempre una zona lmpia.

531 Amacenamiento

elriesgode brasinyobstuccion de o surcos del oporte
b. Las condiciones ambientales adecuadas deben ser de 18°C + 2°C de.
temperatura y 40% + 5% de i reatne

sobres de caténocartun et
De ser necesa ; este debe

Tiegar al

on piias de cajas de misica y carretes de alambre de acero

5.4 Amacenamiento
2. Requieren de un ambiente lire de polvoy contaminantes.
b. 22°C

+5%
. Para  resevadn del sonid, deben relizarse gabacines en so-
porte digital.
E5e soperte fue laborade de forma fnica y en sere entre 1857 y

" con cartulna e pH neutr

53.2. Manipulacion

yes atacado por los hongos.

55, Los discos compactos

d

b. Para no tocar la superficie grabada con los dedos, se debe sujetar
el disco utiizando la etiqueta y el borde como punto de apoyo para
sacarlo del protectory luego sostenerlo por el canto.

2 Dsbe comservarse en depGsto con ura temperatua ntre 20°C ¢

3°Cy una humedad relativa de 40% a 50%.

b. Deben ubicarse en estancias semioscuras para limitar su sensibil
dadala luz

, con vist izar a futura
134-135
134 e 135
k. Mantener los niveles de luz adecuados. pL piso.
1.” En el caso de ventanas que elevan el nivel de luzy calor, deberdn apli- q
carse cortinas amarilas.
. Culquier fuene uminosa con uncontenid de rayos avoets . Lasetantera deben star i ysincorosn.
(RUV) superior a 75 mW, requiere ifros para R 5. Nopegar estantes aa p
tal £, Nodeben exponerse e docimentos lalut oo
bl u. del pla-
<o mapasy lanos, s com fotogafa en sopotede papel deben nero, asi coma los copiados en papel bond, plstico o cualquier otro
permanecer climatizados las 24 horas del dia con valores de
eturede 142 grados Celias (0 y rumeda relatva e 40 5.
de 10 ¢m de diametro
3. Conservacion de documentos en soporte de papel V. Los mapas y planos deben guardarse en planeros o planotecas, es-
tirados y protegidos por files de papel, cartulina permanente o po-
31, Almacenamiento st cuyas medicas s comures son 100 7o loque erite
a 6 lbergar planos tpicos de 9o x
b. Los documentos NUNCA deben colocarse directamente contra las win fotografias deben gualdavse Segin su formato y teniendo en
paredes, deben separarse por lo menos 7 cm.
I
75cm. de la
d. Evitar la ubicacién de estantes a paredes externas del edifici, 2. Uimpieza
e 5 5 en posicio a. La limpieza debe hacerse regularmente con una frecuencia deter-
L di b 1as bandejas en minada.
exceder la cantidad de tres carpet
g Los documentos No deberan Inclinarse hacia un lado u otro. dos y quitandoles el polvo con una brocha de cerda suave.
. Silos estantes no estan llenos, s usaran soportes. < i -
i del dad y tomando las precauciones siguientes:
J. Cuando el tamafio del documento excede las medidas que deben e
de existr entre las bandejas, debe colocarse con el lomo hacia abajo 13,0 entre ¢l cepilloy la manguera, para evitar que fragmentos de
para no afectar a encuadernacion.
+ Nunca debe usare drectament obr | documento.
dernaciones de cuero.  Sujetarlos lores foertemente cerad
~ Los oros deben mpiarseen irceion contrarta al lomo de a en-
cuadernacion,
* L2 parte supeiordel documentoes s s, por o que debe
cuerdas, deben colocarse en cajuelas para su proteccion. limpiarse primero, luego se procede a limpiar el res
. el casodeperGicos esosdeben almacenare separados de s .~ Lox panos ulizados pra lrpiar 15 estantes NO deben usarse
libro: s para limpar los documentos.
Sion horzonta Los documentos deberan limpiarse de arriba hacia abajo. En los
o. Los documentos deben colocarse en estanterias. estantes, se seguira el orden de los documentos de acuerdo con
140-141
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. Las cajas de acriico son buena proteccion contra los rayados, el pol-
o, la uzy los cambios bruscos de humedad,
De ser necesario un cambio de protector, este debe confeccionarse
con cartulina de pH neutro.

. Deben guardarse individualmente, colocandolos de forma vertical
enlas estanterias.

£ Sies feri-
ble utiizar un marcador suave con punta de feltro en lugar de otros
lipices.

8 Deben realizarse copias digtales de seguridad o duplicados. Estas
deben guardarse en bovedas de seguridad fuera de la institucion.

h

55.2. Manipulacién

b. No deben dejarse discos dentro de a unidad de lectura.
. Deberan utiizarse guantes sn pelusas al manipular los discos.

553, Limpieza
2 Boteutizar sohentes,debe ealare n sec
b. €l polvofinoy la suciedad cars conunpape i nos-
o sungue e prefere usar ina Spistol de
o debe implare de forma suave y desde el cento hacia os

oy
a

5.6. Para peliculas en 35 mm, 16 mm, video y sonido:
3 5

57, r is e

tante consulta

b. Los soportes magnéticos que se utilzan para los masteres pueden
ser discos duros HDD, cintas LTO, 0 DVD, segin sea el interés o valor
delaimagen.

5.8. Para soportes digitales:

581 Almacenamiento
2. Ui

Mantenerios 3 una temperatura aprosimada d 20 “Cy una hume-
* v tregoysox

¢
iban o estor de mancra horzontal
4 n

proteger t

cuando se estén usand

e. Colocar las unidades envueltas en contenedores adecuados para
protegerlas del polvo.

6. Almacenamiento de la informacion

. Guardaras sahas eslzacs, e que seaposl, e oo e
Los

gestio-
nar por separado de sus copias de difusion.

o
ser en un formato de video MPEG-1, MPEG-4, 0 uno superior, como el
MPEG- i

b. Los soportes magnell(os e ¢ han e utilzar paa los mastees
pueden ser discos duros HDD o cintas LTO, y para las consultas se
debe emplear un formato comprimido.

. La femperatray I humedad rltv para s consrvacon de o3
mister deben ser de 18°Cy 65%, respectivaments

18y 20°C

que no se sobrescriban los datos antes de su captura.

ntes de su almacenamiento, para verficar que el flujo de datos no
haya sido alterado, ai como la seguridad del istem.
i istema de almacenamiento de documentos digitales que se im-

2. Capacidad de almacenamiento suficiente.

b. Capacidad indispensable para duplicar los datos en funcién de la
‘demanda sin que ocurran pérdidas y para transferirlos a un soporte
nuevo con los elementos intactos.
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POR CUANTO: La Biblioteca Nacional de Cuba José Marti cuenta con Comopremi ebemos e e cunt cue cutper o pr
fondos que datan desde el Siglo x hasta nuestros dias, en cambio los ector que se confeccone para I preservacion y conservacion de
fondos de as bibliotecas pubicas estin compuestos bisicamente de s y Bocumentos anko n papel, como en Catuma, u crace-
los siglos xx y 1, y ambas nsttuciones tienen un
Io que obliga a grenciar una politica nacional de conservacion  pre- i

én, basads en métod Ventivay farestauracion de documentos en papel y formatos espe-
5 el Gales.
Minitero de Calturs, s designd a quien suscrbe como director de a
bt Nacat e Caa ot Wl vespordendo por s s 2.Directivas y orientaciones
conforme s a5 di lega-
fesvigentes. o
instrucciones y dems disposiciones que emanen del Departamento de
RESUEIVO comsnvacion dea Bt Naconl de i s ar
PRIMERO: Aprobar lossiguientes:
" te d los tiles deltrabao,
ineamientos para la conservacion . Nofumarn os depbsos ress donde se maniulen documentos,
del patrimonio bibliografico § Nomanteneclants o s epstos
de la Biblioteca Nacional de Cuba José Marti ity dent
y del Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas e. No manipular documentos sin tener 13s manos debidamente lim-
pas.
1. Acerca de a conservacién preventiva
g ooy s aprlfcadnde s oedors
del deterioro, el mantenimiento,y Ias encaminadas a recuperar en ,,..m 'y almacenanlos documentos
I posie s tegdad sica de o documertospra o e s empirica sin consultar al personalcs
. [t v intrinseco nte-
idad 1. No allaar mateiales que norednan osrequstos iéneos para
entre otros). Estas acciones se relacionan entre si. habilitacién fisica de los documentos.
b Los ctlvos deconenacion prvenins e eladncon st . Evitar I presencia de depdsitos de agua dentro de los almacenes,
vilesde 3 bibioteca puecen definise en dos vertentes de exitir estos en cualquier ugar de la nstitucon,evitar derrama.
e contetido mteectua de la nformacion regisrada ua
mediante su transferenca aotros medios. - Mantner un svera chservadoncon s documentos g s -
 Preservar I forma isicaorginal delos materiles e archivo y de quieren en s biblioteca a través de cualau
bibllotecas de a manera mas ntactay utiizable posble. 1 Paner en conocimiento de jefes mmedvalos :ua\qwev snomidad
136-137
136 luci 137
Lossob de cartul
mente en su orden iniil a0 cartén con calidad de archivo o piastcos poletleno, polipropi
Bl personal debe ser nstruido cuidadosamente en s técnicas de leno sn plastifcantesy poléster.
manipulacion. . Deben bz smarcs d meta pr s pde ceptar s de
dores de plastico siempre que no sean para una conserva-
4. Fotocopia de documentos cona hvgn plazo.
2 Laaccion - porel fuera d a nsitucion
do e nsttucin.
- Son matelsd mayor et tccopir gues s e 512 Manipulacion
~“Fesen 101 0 mis o que tengan un grosor superior a a5 2 lg 0 H
ambas craceristcas . Las pelculas deben sostenerse por los bordes o guias.
. i S6lo debe sacarse una mictoforma a  vez de su estuche.
« Libros encuadernados con Vellum (material fragil propenso a da- d. Después de usadas, las microformas deben colocarse de inmediato
farse conel clor) ensuestuche.
. sarabrasiones.
wulnerables de romper:
 Doruréntos con pagins roas o uada se gt i el acado s miromas st ongeid
insi pasan por procesos de fotoc delapelicul
- Elpergamino
. Materialescon sellos incorporados 5:2.Las cintas magnéticas
o4 pegad tados,
as, biertas rotas o en fase 521 Almacenamient
dedet 2. De ser necesario un camblo de protector,este debe confecconarse
grandes. con cartuiina de pH neutro
< Todos | altrabajo d fot '
considera que I3 stuacion del materalpuede empeorar como fesul ca 1622
tado de esta accion, entonces debe evitarse la fotocopia. 3 fect: -
Veramente e material.
5. Conservacién de documentos en otros soportes d iliari
de campos magnéticos generados por equipos electrénicos, teléfo-
53, Documentos sonorosy audiovsuales o3, aurculres, microfonos, entre tros
Micatimes, mcrofichasy pelcaasfotograficas e
. Las coplas deben poseer caldad de imagen y sonido igual a Ia del
511 Almacenamiento nal.
3. Deben consevarse a una temperatura de 16 + 2° Cy una humedad & Unalongeiad vt on dependend ol sopre il o
relatva de 40.+ 5% y evisarse peridicamente. R
b. Eldepasito debe ciar o de Contaminantesy e plvo para poder ealizar migracones a otros sopor
142-143
142 . 143

<. Solvencia demostrada y apoyo técnico para responder répidamente
alos problemas.
Capacidad para correlacionar los nombres de ficheros en un sistema

. Capacidad para realizar la gestion del

Controlde erocs
Medios para smacenar metadatos y enlagaos de maner seguea
s documentos dgitales amacenados.

61, Formatos de los documentos digital
Las bibliotecas ajustarn los ormatonen dependenda de capaci-

dad tecnolégica y e presupuesto disponible.

Los materiales publiados en fine para aceeso pblico deben ser

gibles por los visualizadores ms comunes.

un calendario de revision y migracion.

612
1. XML Ver Formatos de texto 6.4

ANSI X31351992/150 9075:1992.

de datos y ficheros adjuntos.

613, Formatos gréficos:

a para posterores codificacion
2 e R oy o desucin o vl de compresén at,por
1o que se debe comprobar que la pérdida de imagen es aceptable

po e coloes 24 bits porpixl).

nes y vectorizacion de grificos para su manipulacion. L ben
convertirse a uno de los formatos aprobados para la conservacian,
que pueden ser:

61, Formatos de texto:
jud hvmntn simple quepemite u lecurs 3 cuslirs,

ualizar documentos, reproduciendo todas las carac.
1=nst\(as el argins e (eherosde menortamano, independlentes

3

dades segin el y
grises y color. No es destructivo, pero de nivel de compresian baj
4. PNG: con caracteristicas similares e incluso superiores e e

lizarse sin necesidad de licent

de mﬂwmt

podela
linea telefonica usada: normal y RD:
6. oo vectoniln. e conseman tscoordenads de I vectores

se emuemra extendido para a distribucion y difusion formal de do-
a para su accesoy visualizacion.

. CGM: formato para gréficos 3D, magenes combinadas rastery vec-
toriales.

rentes,

4
dientes de la plataforma y procesarlos de forma automatica, pues

yores posibilidades que el HTML.

6.
2. para el intercambio de datos comprimidos:

7. Soportes para los documentos digitales
6 den uti

3
g
EH
5

SX: pars documentos de txto mancjades por el software fbre
open-officeorg.




144-145

146-147

148-149

144 a5
riora No se recomiendan pegamentos semisintéicos, ebe usarse meti-
sesitia en torno a os cinco anos. celulosa o almidones de origen natural.

2. €. Nose debe restaurar un documento innecesariamente , n caso re-
q querido, hay que emplar el princpio de la minima intervencion.
6 de los datos, sino su reescitura La vida ity la capacidad de a. Empl i i
¢ o
b. Para Ia conservacion permanente deben utiizarse aquelios tipos de e. Se debe medi previamente el pH del soporte para reaizar restaura-
6n, modificacd ciones sobre e mismo.
eliminacion, entre elos: p
ipo ini ipl ectu- I
1 Nopuedenmodficareypr o, periten st - acuosos o con soventes.
nstituyen un soporte a d
Tienen gran capacdad de simacenamiento y permien & aceso ar el sopo
[
desas denfomacn, ves para l reaizacion de Iimpiezas profundas de los documentos.
By fomato de dc pco g e, gerrcin e 1 cn e . Efectuar solo en casos excepcionales la laminacion mecanica de los
focumentos
813, Procedimientos generales
o Realnar un buen lagnstco delmteral que s i de resaurry
8. Restauracién docmetals scladone
o ugar,
82, Documentos d destucivosytodas la esraticaconesextranas 1 3 poui e
o Condicones e wboratoro o tlleres prs s estauracin i
a. Deben disponer del equipamiento necesario en dependenca de las o s s o o6 el talizadoras,
del entre otras).
a del insttu- . Nodeben ntroduciseadclons que terghersen s de gl avtory
ciény de a preparacion del personal
actividad, deben crear un espacio para restauraciones menores que
o , tales como limpi - 4 natu-
raleza, estructura y propiedad del objeto,del caricter de la nflen-
I empico cia de'las sustancias utlzadas en a restauracion y de los métodos
debit
desconacida.
812 Requerimientos para a restauracién e. Todo procedimiento que se utilce en cualquier ase de Ia restaura-
a. Emplear materiale de calidad (papeles de fibras resistentes y libres cion debe ser reversile. £l documento es por su naturaleza tnico,
e o, pegamentos <stables y rversibes,pgentos stabies y por consgui 05 un restaurad i
reactivos con calidad de aboratoric). causare algin daro reparable.
150-151
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<. Seria recomendable mantener libre de plantas una zona de 30 cm

alrededor del edificio para inhibir la entrada de insectos. Dentro del

edificio no debe haber plantas ni flores.

recomienda un clima moderadamente frescoy seco.

uitar 12 condicionss que permitan un auments de Ia humedad

relativa

Las areas de depasito deben limpiarse rutinaria y completamente.

Es conveniente revisarlas en bisqueda de plagas. Y, cuando se en-
iones de polvo, cuerpos, excrementos, huevos de

Es importante ehbmav procedimientos estrctos para el maneo de
colecciones recién adquiridas. Se deben examinar inmediatamente
ot ver S ey s ae festacion

h. Se debe fumigar al menos una vez al afo el local. Por lo general se

daiesresponsables del conirol e lagasde drea.
i ben limpiarse con para el
minar todas las larvas, huevos, excrementos o polvo.

lanificacion ante desastres
2. La planificacién para enfrentar desastres es compleja; el plan es-
crito es el resultado final de una amplia gama de actividades pre-
liminares. La totalidad del proceso sera mas eficiente i se asigna

preciso tomar frente a situaciones de desastre para a institucion,
con Ia asistencia de un equipo o de un comité de planificacion. Ei
director de la institucion puede desempenar este papel principal
o puede delegar dicha responsabilidad; pero es importante recor-
dar que el proceso debe estar respaldado al nivel mas alto de la
organizacion si se quiere que este sea efectivo, £l desarrollo del
plan debe levase cabo encolzboraconcon s autoridadesde

ronograma paa aapeciay defini el alance y las metas el

e sttaci
Fara cualqie colecn, el iesgo de un desaste s una ombina-

de peligros ambientales sumados a la vulnerabilidad de los
cificios de tos ssteras mecnicos e as coleccionss. U estudio
de los riesgos presentes en toda la institucion constituye la mejor

tos pasad Tos
peligros.

< Unpr

ficos y climaticos, asi como de otros que puedan poner en peligro

el edificioy las colecciones. Estos pueden ncluir a susceptibilidad

de dicha institucion a ser afectada por huracanes, tornados, inun-

daciones sorpresivas, terremotos o incendios forestales, e incluso

6 inusuales, pciones volcanicas. Conside-

e, ademis, los desastres provocados por el hombre, tales como
ierupeones de ensrga lctics, descagas de rocldores d

xtincon de ncendios fallas en el suministo de combusiible o

s, derames quimicos, incendios premeditados, amanazas de

gos ambientales que rodean a su institucion. Industrias quim
Ttas de embarque de matersles p:llgmsns ¥ proyectos
Constuccion adyacentes son todos factres que panen en pelfre
ala misma. Aungue no todas las instituciones son susceptibles a
sufir todos los tipos de desastre, cualquier acontecimiento que
constituya una posibiidad real deberia contemplarse en su plan
de emergencia.

1. Redaccion del plan de emergendia
Una vez que ha emprendido las acciones preliminares, la redaccién del

diferents

mientos contemplados en el plan.
. Accnes que sehan de emprerder  tomar e cato de exit una
advertencia previa a un acontecimiento deter
rocedimientos de respuesta preliminar, que < incuyen 4 g
debe contactar primero segin cada tipo de emergencia, cudles son
é i

cara sobre el asunto al personal 0. los equipos de trabajo.
d

to de alteracién. Comprende planos de cada piso.

146 47
[ 2 mate- [ en
fin .
e prever una ulterior destruccion e esa zonay crear una sensacion i
visual de integridad de la muestra, - Enp
ayuida de una cua auxilr
9. Sobre el tratamiento alos libros y documentos .
enlas exposiciones sufragildad debido a a caldad de los materiaes.
9 Rglas paa exponer docurmento e ap 91.2.5obre a exposicon de documentos
a. Exgirquenose exhwbannbmesdepape\pm mas de 9o dias. a. Los pergaminos no deben exponerse colgados, su propio peso los
b. Aconserque, sempre quesa osle s ulcen opes nugar e ace coerse ad abijoy s cardcer igoscpicoos hce ond
Tos orginales farse sobre si mism
<. Garantizar que Ias itrinas cumplan Ias normas medioambientals, b. Los documentos deben exponerse sobre uncatén o carulna per-
manente que actie de barrera entre estos y a vitrina o estante y
4. Eutar que fa wtinas estén hechas con materiles que puedan per- que sirva para su traslado y manipulacion. £l modelo bisico debe
judicarlos documentos ser
una ventana en su cara anterior  se le pegan en el inerior unas
1. Sabre la exposicién de libros tiras de papel fssue de 2 6 3 cm de ancho y 5.6 6 de largo, que por
. i sicroexremo esténpegates o) cocumert st
na. i y i reversbles. i s de nterés mostrar el documento en un plano incl-
i presion nado,el
sobre los lomos i utizar elsticos para mantener los libros abirtos; de archivo y sobre él se apoya el marco protector que lo contiene,
é aunque debe senalarse que fa posician horizontl es [a ideal
b. Debe evitarse: . Al exhibir un documento por ambas caras se emplea el mismo sise-
+ exponetos Sobre alguno desuscantos o bordes ma, valiéndose de una doble ventana y unas tras mylar o melinex,
20 seencargan de mantener el marcoceraco
" oo s el v de speris - 6l pape
< el do
d. 51 el omo tiene finas lineas de roturas verticales a o largo es indi- © Epegamento recomendatie s e i o la mtikeluss no
cativo de tension en los cajos, de mala caldad de a pil usada en la deben usarse cintas adhesivas plasti
n o et g o documerio s rmpan deido s ensiones
con el restaurador los elementos principales de la conservacién de niaolargo de todos sus bordes.
estos materiales cuando se exponen. Bl cartén ecomendado para el montaje debe ser con calidad de
. Alabrir un lbro de lomo redondeado, nunca debe forzarse o eercer acivo.
presion,yaaueapérdida desu vt e atadespoyarpe- L mpo
o, causa el deterioro tota de a encuadernacio Comndbn ennten enmeme ey potegie. octen e
152-153
152 huc 153

. Planes de ehabitacin para e de o s thucion 4 o
alidad.

. Apéndices, que pueden inlur planos de evacuacion por pisc sts

e 1os miembros del equipo que atanders 25 emérgencias el
fonos de interés; ubicacion de llaves; procedimientos ante la ac-
masconta ncendo o hurto ta de coleciones

iministros in situ; lista de suministros y servicios g
cuentren fuera de la institucion; informacion sobre seguros; lista

Tos obj

3.ep
S ecen sica de os depésitos dentro de la sede:
es de la construccion:

4 Mobi

47 Materal utiizado ensu consruccén:

Mot Made " _Owos
4.2, Condiciones fisica
3 Condiclones desloamiento delos materaes

5. Condiciones ambientales del depésito

51 Ventiacion

i

jetos
mientos de rescate.

Lo mis importante es que se actualice periodicamente el plan para en-
frentar ituaciones de desastre. Los nombres, direcciones, teléfonosy el

53, Temperatura y humedad relativa:
5.4. Equipos para controlar el ambiente:

6. Condiciones generales de l coleccion
o1 Sbiogrica

efectuan cambios a edificio y se instalan nuevos equipos. Si el plan no

63 Danos cocondos por factores biologicos:

manejar una situacion de desastre de forma efectiva.
12. Anexos

Anexol. Diagnéstico de sedes y colecciones
+ Identificacion

13- Tefonc P Comeo et
Unidad administrativa de quien depende:
15 Natusios do b coeceion
ustodio de la coleccion:

bras
9. Futurg crecmiento d a coeccén:

110, Caracter del servicio que se presta con la coleccion:
. Clasificacion:

" 2. Ubicacion georifica de la sede:
22.Tipoy condiciones de la construccion:

5-Daflos causados por fctres qimicos
6.6. Dafos causados por accidente:

7 Medidas de proteccion existentes.
7. Contra incendi
72.Contra insectos y roedores:
73. Seguridad y vigilancia de las colecciones:
7. Mantenimiento:
75. Inspecciones periédicas:

8. Valoracion general

9. Recomendaciones.

Anexo . Planilla de instrucciones de emergencia
planilla debe contener en pasos breves y ficiles de entender (en
i

sonal,

publico.

de'o que podria contener esta hoja.

156-157

158-159

J. Papel secante:

institucion.

Carros de metal para ibros:

tanto d

SEGUNDOS Se derogan cuanas disposcones de igal o nferor jrar-

o. Ventiladores portaties:
p. Espacio para el secado:
a

TERCERO: La pvesen(e evotuion comienzs 3 surtrefecto 3 part del
dia il poteior  a fecha deurotfcacion
uese en el stio Web de la Biblioteca Nacional de Cuba

ot Nt

B
bloteca Nacinal de Cuba o Mt sl epecilista e cusdros, 3 os

tinell, a los directores provinciale de biblotecas , por su Coniuctors
todas y cada una de las bibliotecas piblicas del pais

5. Prioridades de rescate:

de desastre, seleccionados por cada departamento, drea y/u oficina.
Tenga en cuenta las consideraciones siguientes cuando establezca las

a
b. Puede reemplazarse?

aurdn gl et o st el empla deberancar pad
talog ‘ademss del precio de compra),

& &8l objetodealta o baj priondad n coleccién?
£ 4l objeto requiere de atencién inmediata debido a su composi
{Fape et v, iiss sloes en 309

i P
b. Enumere todos los sitios donde se encuentra archivado este plan
(dentroy fuera del edificiol.

7.Compl

muwm ol de s rslucin n el archive Jridio de

el archivo central, en e archivo de I Sul
odobgicay en el archiv dl Departaments de nvestigaconés de 1
Bibiiteca Nacionalde Cuba osé Mart

Dada en Ciudad de La Habana, a os g dias del mes de abrilde 2010.
“Aio 52 de fa Revolucion”

Eduardo Torres-Cuevas,
director,

Biblioteca Nacional de Cuba José Mart,
Sistema Nacional de Bibliotecas Piblicas.

Resolucién No. 42/2010
Reglamento para el control
bibli fico dela
de Cuba José Marti y del Sistema
Nacional de Bibliotecas Piblicas
POR CURNTO: € Decreto ey No 27, de 2 de o de 200, e s

bliotecas de la Republica de Cuba establece los principios y bases fun-
damentales que rigen Ia actividad bibiotecaria del Estado cubano,

st acltry s cendas n todas s manfestacines, i como
regulandolas funciones de a Biblioteca Nacional de Cuba José Mart,
.o e Deceto-Ley 265 de 20 de mayo de 1999 Scbre €l
Depésito Legal, se designa a la Biblioteca Nacional de Cuba José Mar-
publicar
y ifunir ' bioiograria naconal, y 5¢ entiende come tal I recepcion
¥ geteratizacin de s cbas publadasen el pais o e o extrarero
iicomo las

njorelossore ubancs
POR CUANTO: Por la Resolucion No. 39, de fecha 13 de agosto de 2010,
se aprueba el Reglamento general del Sistema Nacional de Bibliotecas
Publicas, que establece e su capitulo 2, articulo 4, nciso g, entre las
funciones de la Bibloteca Nacional de Cuba José Marti, como 6rgano
recor delSisterma Nadona! de Bilotecas Pblcas, dictar 3 olcas
de trabajo para todo el Sistem:

JANTO: Constuye un pindigo ector de I Siloteca Nacinal

de Cub:
contenido en cualquier formato, y define, entre sus funciones, ejercer

148 149
o b arlos documentos infestados a un lugar
tr0 de la vitrina, durante un periodo corto de exposicion & Realiea lmpies:usa par eso prencias protectrss, goantes y bo-
il prtecors De se posbie,elmine o hengo o spratrs
10, Identificacién de riesgos un
Satos goss rtoetdn an scohlpa seoir a e
101, Deterioro por agentes bioldgicos d. Trasladar el documento limpio a condiciones adecuadas
Los microorganismos, insectos y roedores son los principales agentes
fios serios alos insectos y roedores. Reconoimiento del daito
a Lcs  necto causandaio tantoa osdocumanto camo ol
1041, Microorganismos. Reconocimiento del daito
a. Ocasi i - o
herrumbre,rosad . Periowan 6 atrial, b comer, frrian madkgueras y depositn su
b. secrecién corporal. Se presentan surcos en el materal, fragmentos
Iopor o masticados; sus secreciones manchan ¢l material.
. Aparicn de mahosen el documento Lde-
4
101.2.Condiciones que propician el crecimiento de hongos efecto masticador es mas grande.
a. Humedad y temperatura clevadas
b. Gi "G
v per i ocesde ane e s crcsmto e esporas, que Jrosdore
se desarrollan ulteriormente en hongos. 2 Lo despericios de allmentosycomidas lmaceadasson un fer
te de alimento y desarrollo de estas plagas.
& Cormposcon quimica del materialy acdes e e y las g -
dijasen las parediesy los huecos alrededor de tuberias son una fuen-
1013, Medidas preventivas te de entrada.
a. Mantener un ambiente fresco y ventilado para evitar la humedad y <
el calor excesivos, debidamente revisados
b. Colocar las colecciones en estuches protectores y los materiales no d. Niveles altos de humedad y temperatura favorecen el desarrollo de
cncuadethadios deno de cjas o gvetes. ctos. Las areas hii
. Realizar a impieza regular de los documentos. na un excelente entorno para su desarrollo,
d. Mantener la impieza de las arcas i
. Mantener las ventanas lo mss cerradas posible para evitar que en-
de control ntegral de plagas estimulan ¢l manteni-
de servicio. L tierra de las plantas es una gran fuente de hongos. miento y impieza continuos para asegurar que estas no encuentren
10.1.4. En caso de encontrar ataque de hongos b. No es conveniente que las puertas y ventanas se encuentren abiertas
a. Consultar i
e si el hongo es téxico 0 no.
154-155
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DESASTRE POR NCENDIO stacen de gl
festacion de bomberos) Ambulancia: _
. Ayudaven Ta evacuacion del edificio Detensac
3. Notifica _____(irector de a bibloteca) i
desastres) Congelacion:
— (supervisor inmediato) =
Recuperacion de daios por agua/rescate:
DESASTRE POR AGUA
4. Uamar o
desastres) Asesor legal: __ -
(supervisor inmediato) Electrcista: _
5 Cubiir o3 materiales con laminas de plastico ubicadas en: Plomert
. Mover 163 bros a posiciones mas atas en los estantes, o
7.5acar los lbros de los estantes utilizando carros para lbros, o Cemajero:_________
8. Levar los libros a oo lugar. Servicio de conserjeria
o I edifico, 3. Equiposy instalacion:
(olemenesyaIaubkac-ondees(ox Escribalas de forma breve y clara, {indique la i
de manera que el personal,incluso en momentos de perturbacion, las a. Laves;
Ctioniay ap e b i s b
Anexo . Hoja de trabajo para esbozar un plan de desastre:  Valwia principal e core de aguar
v « Cierre principal del gas:
plania = Sistema de extincion de incendio por rodadores:
Miembros del personal que hay que lamar en caso de desastre: - 6
. entorsde o
argo Nombre Teléfono Responsabilidad especifica en caso de desastre  Nime
eteadmmstatoe Madeta, ppel comBusHie 50 A _
Coordinador del grup:  Gasolinay lquidos inlamables (Tpo 3
© Hctrico(Tipo O ______
Catalogador registrador: __ .
Adminis a .
0
g Linternas: -
2.Servicios necesarios en caso de emergencia: . Bomba portatl{de haber una en el 5tio)
Servicio Compafia y/o nombre del contacto: Teléfonos: ____ it i
Estacion de bomberos: -
160-161
160 161

como i publi logra-

fia I 6 =
fia nacional de José Marti

POR CUANTO: Por la Resolucion No. 54, de fecha 3 de mayo de 2007, del
Mintaode e, e desgn s gien s como dector do 61

Ia descripcion.
e. Bibliografia nacional: repertorio en el ual e registran conjuntos de
pt e de aute i

RESUELVO
PRIMERO: Aprobar y poner en vigor el siguiente:

Reglamento para el control bibliografico
de'a Biblioteca Nacional de Cuba José Marti
y del Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas

Capitulo |
Generalidades

Articulo 1: Los objetivos de este reglamento son:
a. Crear los medios que garanticen que cada nueva publicacio
gl

Dictar las pautas para el control de autoridades.
Establecer las funciones del Centro Bibliografico Nacional,

mmmgmm nacional.

Biblografia anotada: repertorio que, ademas e contempler a des-

res extranjeros, publicados en el p:
SoblogafHstoao g

de una personalidad fallecida en

o bleograH(a ¢ lnclye s ronlogade s i,
g Control de. proceso de unificar, mediante a utizacén

como pueden ser los nombres de personas, entidades,ttulos unifor.

Control bibliografico nacional: conjunto de operaciones por las cua-
Jsla nformacénreogida enculqier sopotedey sobe -
cién determinada, se organiza con arreglo a normas establecidas, a
el hz(u\az::eslh\ee demiteale

ot iams mundial d nercambl denfomaden ibl-

grfica acerca de todas as publicaciones de cada

Fichero de autoridades o registro de autoridad: Pt e encabeza-
tos autorizads

nla iadas; pueds
manual para e pimer caso, o automatizado, para ! segundo.

Capitulo Il
Del control bibliografico nacional

Seccion primera
y

. inclu
racién de cualquier elemento de l descripcion.

cripcion biblogrifica de la obra.
<. Bibliografia critca: repertorio que incluye comentarios que van mds

Articulo 3: € control bibliografico nacional constituye un requisito pre-

para log
directrices, guias y normas internacionales que contribuyan de forma




162-163

164-165

166-167

A 1 El Centro Bibliogrifico Nacional debe velar por la prepa-
oo descripciones bibliograficas completas de 1a bibliografia

les sobre bibliografias nacionales.

logacion, los sistemas de dentificacion, como el ISBN y el ISSN, el con-
trolde autoridades, o3 esuemasde clasiicacian s metadatos yos
mbres permanentes de fos documentos digitales

tiene una introduccion y una guia para los usuarios. En el caso de la bi-
logafaradonal en soport lecttnico esas pueden i sparadas
que se han de cont e templar par s casos o

Esquema de ordenacion sistematica.

neen fuali yi b Ongende\osv:g\stms(slpm::d:nd:lD:pcsl\ntegzl)
colaboracién, < G
einstituciones. d. pe fad.
e. Ordenacion de la publicacién.
Seccion segunda . Herramientas biblograficas utilizadas
Dela presentacion y contenido g Lista de término, sglas y abreviaturas
h
i

ma impresa y en su versién electronica, en correspondencia con el de-
sarrollo tecnologico de las organizaciones, tanto a nivel nacional, como
intermacionl

o 2 Lo egitosWblagifcosde L bblografy acorl
bana son ordenadas de forma adecuada y con puntos de acceso que
Facitan su uso, do acurdo con s caracherticas de 1os sopores de
distribucion.

Reqisitos del sstem, i proced.
Capitulo V
De los restantes tipos de repertorios bibliograficos

Seccion primera
Otros repertorios que complementan

Articulo 29: )
te en a disposicin de a bibliografia nacional cubana en la Web y por
lograr su salida anual en cualquiera de sus soportes.

cionaly las restantes bibliotecas publicas del Sstema, pueden ser des-
i tad: it

tosen q y modifica

nacionales ¢ interacionales dispuestas para estos fines.

que la dentifican:

a. titulo de la bibliografia;

b. periodo que abarca a publicacién;

 lugary nombre dleitory deloscompiadores
d. fecha de publicaciér

& nimero mlgmanonzl de identificacion;

. informacién sobre derechos de autor;

& regitrode catalogadon en publcacen;

. datos relativos a disponibilidad y precio;

Articulo 34: La bibliografia nacional cubana incluye los esquemas bio-

contenpian f conologi de vida y obra actvade cada
Ao 35 Ls ilogafs «mms e ompiarn egin ntereses
per-

o ratrsess juridicas, ocomiers axtmmevas

Seccion sequnda

162 163

d. la creacion de los asientos o registros de autoridad;

a. descubrir identificar y registrar todas las publicaciones producidas e
en él,con el objeto de crear Ia coleccion nacional; Aticulo 101 En el aso delcatalogo automatizado, |a Biblioteca Nacio-
b stisfacer s neceidades nacorles e nformacion, nalde Cuba José Marti del

bliotecas Pu tablece, a través del C

el formato de intercambio bibliografico para los registros legibles por

‘madquinas.
para Artculo : Le corresponde al Centro Biblografico Naciona e fa Bibio-

b e
Al &l cont) bl raconal confoyen o ool de tidades,titulos unif ‘
autoridades nacionales, e - i ic
e ol Depasto Legal, s contormacen de 1a Wiliograri nacorsly 1 2. Creary determinar el formato del nimero de regstro de autoridad,
cobertura de los documentos que sera el identificador del encabezamiento,

b. Para el control automatizado se utiiza el mismo formato de inter-
clusion de forma obligatoria de: <ambio de Ios registros bibliograficos. Se debe emplear el UNIMARC
a. todas las obras de autores cubanos en Cuba; —Formato Unversal MARC_~ Autoridades st que se detemine
b. todas las obras de extranjeros en Cuba, adquiridas por las vias esta un cambio por necesidades de ajuste tecnolégico.

blecidas: depbsito legal, canje, compra y donativo. . La puntacion usada en hulsuzhza:londe\nsleg\xtwjdzl:m\ogo
lo7:: I control bibliografico nacional puede incluir, ademss, por o
iguales vias cion Interacional de a Asociacion de Biblotecarios), de GARR (Gul-
a. todas las obras de y sobre cubanos en el extranjero; delines for Authority Records and Referentes) y de GSARE (Guidelines
b. todas as obras sobre Cuba en el extraner. fo SutjectAuthorky and Reerent Etriegaral viuaizacio de
Articulo 8: £l control bibliografico nacional contempla, ademas, el Re- registros de autor tras sean aplic
a I dla usquediyv::upzucmnde termacion oo catilogo d auor
biblotecas pibicas el Sstema.
Ay
hm mmmgmrm por parte del Sistema Nacional de Biblotecas Publicas,
responden al control bibliogréfico nacional, garantizan el intercam- e. Controlar el uso y aplicacién del Numero Internacional Normalizado
atos de Autoridad.
Seccion segunda Capitulo lll
Del control de autoridades Del Depésito Legal
Articulo10: £ control de autoridades incluye: a
b. el establecimiento de las formas autorizadas de acuerdo con fas re-
glas de catalogacion empleadas; Articulo uba para cumpl
< 1999.
168-169
168 169

Articulo 37: Se deriva de este trabajo, Ia realizacion de indices de co-
2 on < o

institucion.
Atialo3:Para it o rtafo, s hce sy splicacnde s e
rologias eada par estos e

Articulo 39:E ndice incuye la publicaciones en formato electrénico,
ajustadas al perfil de Ia institucion y del repertorio, tal como ocurre en
soporte papel.

Seccion tercera
De las bibliografias provinciales

il 40 L3 bibiogafia provinial incl,de forma organizada y
Stemativads, ' produe mde utores e I oot  autors e
ranjeres publicads ena pro
Articulo g1 La biblografia roingl forma parte el Regitr nacoral

Capitulo VI
Del Centro Bibliografico Nacional

Seccion primera
Delas atribuciones y funciones del Centro

otras agendias mbhcgvaﬁcas internacionales; es el dnico encargado de
implementar o coordinar la preparacio
pincipos nacionaes e teneponsie de e logacién, sistemas de
Foentfcacon, como €l 53N y el 55N, conversion e caractres, cantol
de autoridades, istemas de clasificacion, metadatos y denominacion
estable de los objetos digitales.
Articulo 43: El Centro se subordina a la maxima direccion de la Biblote-
ca Nacional de Cuba José Mart, que serd la encargada de supervisar y
Facercumpy s funcone

lo 44: Se consideran funciones del Centro las relacionadas a con-

o

. Desarolla Ias acones que s requeran para mantener ¢l conoc-

publicado por cubanos en el extranjero, para exigir el mmphmm
del Decreto-Ley 256 de 20 de mayo de 1999 Sobre el Depdsito Legal

b,
objeto de la

ibliografia nacional, con el fin de aportar el Registro

enlabibiografia nacon)cotente L utlzacin de dicho regstro
en o catalogos de servicio
<. Compllar Ia bibliografia ey corente  retrospectiva, como

extranjero sobre nuestra nacion o sus evines e coma e publi-
cadas por los autores cubanos fuera de nuestras fronteras y de esta
forma meidr an el control Biblografica naconal

teniend

e Apoyarasabores de eicin y publcaien, en cualuie soporte, de
N bibl
Establecer las estrategias, definir los (r\(enos lé(m:m ylos pm«d

mientos de las
ma Nacional de Bibliotecas Publicas y organizar su tributacién a la
bibliografia nacional corriente, asi como llevar el control de dichas
compilaciones.

U b

sonas, entidades y titulos uniformes que pueden const

el punto

tomatizados,de acuerdocon asnormas intermaconles cooprar

en el control de autoridades y de materia

. Partipar en a caberscon gl plan de micofimacién de s docu-
et . cargoen coorinacn con el Deptamentode corser

vacién del patrimonio bibliogrf

Participar ena nstrumentaciony jecucén de investigacionescen-

tficas en la esfera de la Bibliografologa.

172-173

174

Grupo técnico asesor.
Presidenta:

Miembros:

Maria Margarita Leén Ortiz, Departamento de investigaciones.

Cuba José Marti

Esther Pérez Mats
st |

Bibliotecas Publicas.

Déborah Gil Guerra, Departamento Sala general.

Sonia NG

Daya atos Ve, :Deptament: deconservacin
automatizacion.
teana Orl:gz Cens Departamento e iblogratia

A Cloia Vavts A, Departamente o speclandes

164 165
o
normas que rgen la conformacion del patrimonio bibiografico e l na-
Gén, a parti de I obligacion de toda persona natural o jurdicade entre-
& lqui Capitulo IV
De la bibliografia nacional cubana
 reconocidas como tles en el Decreto, si como rtificar a la Bioteca
Naciona de Cuba José Marticomo Centro Biblogrifico Naciona,encarga- Seccién primera
dodecompl 1
de difusion socal delpatrimonio biblografico e a nacion.
i é Mart iudad Articulo 19: La Bibloteca Nacional de Cuba José Marti ostenta legal-
a Biblot s 6
ivira Cape ubacs 1a bibiografia nacional y, por tanto, e iderazgo en s coordinaciones
itara del Deposito Legal, s biblotecas pibicas provindales, incluida para su compilacion, en ¢l mantenimiento y monitoreo de las normas.
1a segunda depositari, son igualmente depositarias secundarias para quelarig
los casos de los ejemplares editados en su provinca y las encargadas informacién contenidas en lla.
e elaborar Ia bibliografia provincial, elemento que, junto con1a biblio- i
gafianaconal, contribuye a ogo delcontrl biogric racional e gt ol de n e il e
puncdepotri e gt :ubana vyla Bbloteca Nacomal Avtwu\e 2 La biblogaia nacorlconsitue una funtedenforma-
u segn useo Postal de Cuba s
o a a.
il de Cuba José Marti su epondsdepemons bla (Ma\ngz(mn ot par s cotsogsdin racamente por o
omoraraspaals g
, de cardc <
. a . la romocinde a blsnueda yrecuperacion d a informacien
e ko 5 L biblografia s iy o gt e oo e
o clectrénica, publcada en el L con publicaciones en curso sus sopores. Los crterios de
idioma en poreic
que s pulique,pr o que tene 1 bigacin egldeldepet, o Articulo 3: Respecto de Ia ncluson, en Ia bibliografia nacional,de los
Juridicas bl y bii tales efectos.
o vos domios d teme st el o produio rvsponsab\z Articulo 24: La biblografia nacional cubana contempla a informacien
po: y g
i descripciones bibliograficas que se han de inclir en fa
L jsarla bibliografia nacional son suministradas por los especialstasde as colec-
legishcion  prop i cones, con una alta caldad en los datos e catalogacion y segn o esti-
‘ 1 puiads p
170-171
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J. Eecutar, en coordinacion con el Instituto Cubano del Libro, a catalo-

las
bibliotecas y ibrerias, asi como beneficiar las actividades de comer-
calizacion.

. Establecer v de colsbracancon sthucons  arganzsciones
con actividades

i Asesmav yio enaborar en " conversnretrospectha de o catlo

s de documentos cub
en cucstones del

™ yrabolp bitogrifico lstemitns o se s

n. Participar en las labores de organizaciones nacionales e internacio-
et sk decont bibliografico.

. Reiary ltamina s actualiacones pra o Decrto-Ley 365 50-
bre el Depésito Legal.

p. Elaborar as directrices, lineamientos y dictar las politicas que rijan el
control bibliogrifico nacional

Articulo 4s: €| Centro Bibliografico Nacional adopta los elementos del

rivel bsicodel regro recomendado en o infome il del grupode
estu Asobre los reqisitos funcionales de los registros biblio-

gmfm
Seccion sequn
Betas elstonesdel Centro Bibliografico Nacional

Articulo 46: €l Centro Bibliografico Nacional establecerd relaciones
permanente de trabo mediante convenios de colboraco u tos

d. Las editorial
el dat vistas ala

la p

Las entidades que producen documentos que no estin dentro de fa

cobertura actual de Ia bibliografia nacional, ni forman parte de los
1 José Marti

\n(emamana\meme 3 e et
Articulo 48: E s que se refrenden en funcion del control
hmlmgnnm e v Ssstecoee o principios o bases para
1 clccén nlgators e utoriades ok por o Centro
Bibliogrfico Nacional para los nombres de personas, entidades y titu-
losunformes, para 1 cumplimiento de o eaermentos oo, de

matos de ntercambio,
Disposiciones transitorias

PRIMERA: En los casos de las actuales areas de control bibliogréfico de

ganizar los repertorios bibliograficos producidos e informar al Registro

toy retrospectiva, a continuacion de [a actualizacion.
SEGUNDA: Transcurrido un periodo de un ano posterior a la puesta en
vigor de esta resolucion, se proceder a su mvmbn con el nh.el\vo o
adecuar, moificar o ratificar los elementos

oot ot st acons s cov Hiblegrafco de los

afines con sus ﬁmc\ones e oo bibliografico.
tro Biblio-

grafico Nacional,las siguientes:
2.l Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas de Cuba.

ONIC: 1 sponsabe gl CntoSblogrific Nadonsl st etodo
par

b. Otras bibliotecas e instituciones de informacion que confeccionen

caciones seriadas,
. La Oficina Nacional de Derecho de Autor, las entidades que asignan
€l ISBN y el ISSN, asi como otras insttuciones que pudieran aportar
informacién pertinente para garantizar el control bibliografico na-

que serd aproba-
b por lrganorector 4l Siseia Nadonalde Bilotecas Peblcs
SEGUNDO: Se derogan cuantas disposkianes de gl o nferor ear-
quia seopongan 1 pres

RCER( et resenucio comlenza a st efecto  parti e a
e de s montiacon

CUARTO: Ete regament debe sar e de revién y actulzacion
una vez decursados tres aiios de su vigen:
T0: Pubiquese n e it Web ce I Biloteca Nacional e Cuba

Nacional de Cuba José Mart, al Director de la bibloteca Juan Marinello,

Equipo técnico de realizacion
Biblioteca Nacional de Cuba José Marti

Sistema Nacional de Bibliotecas Piblicas

de bib suconducto, a
ibliotecas piblicas del pais

cda
ARCHIVESE el original de esta resolucion en el archivo juridico de la
institucion, en e archivo centra, en el archivo de Ia Subdireccion me-
todologica'y en el archivo del Departamento de investigaciones de Ia
Bibloteca Nacional e Cuba José Marti

Dada en Ciudad de La Habana, a los

Msc. Nuria €. Pérez Matos, Departamento de investigaciones.
Grupo técnico asesor.
Presidenta:
i Leén Ort
Miembros:

Cuba José Marti
Lydia Abreu M

Bibliotecas Publicas.

“Afo 52 de fa Revolucion”

duardoTores Cuevs,
directs

ilteca Nacionl de Cuba José Mart,
Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas

Dayra Matos Veloz, Departamento de conservacion.
Sonia Niez Amaro, Departamento de automatizacion.
leana Ortega Cerra, Departamento de bibliografia

Ana Gloria Valdés Arranz, Departamento Salas especializadas.

Equipo técnico de realizacion
Biblioteca Nacional de Cuba José Marti

Biblioteca Nacional de Cuba José Martiy del Sistema Nacional de
bliotecas Publicas

Especialistas principales:
e Maritza Mirabal Vilazo, e de Departamento de conservacion
i




